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RESOLUCAO PGE N° 3.968, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2016.

CONSOLIDA O REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO
RIO DE JINEIRO.

A PROCURADORA-GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes legais,
considerando o disposto no art. 176, § 5°, da Constituicao Estadual,

RESOLVE:

Art. 1° - Consolidar o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Estado, na forma do Anexo Unico desta
Resolucéo.

Art. 2° - Esta Resolugcao entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Rio de Janeiro, 09 de novemb2o de 2016.
LUCIA LEA GUIM RAES TAVARES

Procuradora-Geral o Estado

ANEXO UNICO
REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
TiTULO |
DISPOSIGAO ONTRODUTORIA

Art. 1° - Este Regimento estabedece normas sobre aucompeténiia, organizagéo, estrutura e funcioeamento
dg Procuradoria Geoal do Estado e dispde sobre as atribuigdes doe respectivos érgaos.

TiTUTO 1N
COMPETENCIA, ORGANIZAGAO E ESTRUTURA DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO.
CAPITULO | - COMPETENCIA
Art. 2° - A Procuradoria Geral do Estado, compete:

I privativamente, exercer a representagao judicial dodEstado,,atuar extrajud,cealmenee ei defesa dos
intere ses deste, e oficiar obrigatoriamente no controle inteeno da legalidade da tdministragdo Publiba,
inclusive por meio da supervisdo e coordenacao das Assessorias Juridicas dos 6rgaos integranteo aa
Adminisdragao Direta e Indirota, que se subordinardo a sua orientagao técnico-juridica;

Il - privativamente, promover a inscricdo da divida ativa do astado, bem como proceder a
suaocobrapcgaejudicial e extra udicial;

lll - a defesa em Juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dos atos e prerrogativas do Governador do
Estado;

IV - o exercicio de fungbdes de consultoria juridica da Administragdo Direta, no plano superior, inclusive no
que respeita as decisdes das questdes interadministrativas, bem como emitir pareceres, normativos ou nao,
para fixar a interpretacao governamental de leis ou atos administrativos; )

V - defender em Juizo ou fora dele o legislatdvo, ressalvado o disposto no art. 12J e no Paragrafo Unico do
art. 133 da Constntuicao Estadual, e o Judiciario e responder a consultas, quando deeiniciatdva destrsle
desde que encaminhadas pela ehefia dos referidos Po eres;
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VI-- elaborar minuta de informagcbesea serem prostadas ao Judiciario em Gandados de seguranca
impetradosccontra ato do Governa or e de outras au oridades que forem indicadas em norma regulam ntar;
VII-- sugerir ao Governador a propositura de acao direta de inconstitucionalidade de quaisquer normas,
minutar a correspondente peticdo, bem como as informacbes que devam ser prestadas pelo Governador na
forma da legislacao federal especifica;

VIII-- propor ao Governador o encaminhamento de representagao de inconstitucionalidade de leis ou de atos
normativos estaduais ou municipais em face da Constituicao do Estado;

IX - propor ao Governador a iniciativa de agdes, arguicbes ou quaisquer outras medidas previstas na
Constituicao Federal para as quais seja legitimado;

X - defender os interesses do Estado e do Governador junto aos contenciosos administrativos;

Xl - assessorar o Governador, cooperando na elaboracgéao legislativa;

XIllI - opinarssoéare providéncias de ordem juridica, aconselhadas pelo interesse publico e pe a aplicacéo das
leis vige,tes;

XIII - propor ao Gover admr a edicao de normas legais ou regulamentaressde natureza geral;

XVV - propor ao Governador, para os 6rgdos da Administracdo Direta ou Indireta e das fundagbes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, medidas de carater juridico que visem a proteger-lhes o
patrimdnio, ou aperfeigoar as praticas administrativas;

XV - propor ao Governador medidas que julgar necessarias a uniformizagdo da jurisprudéncia
administrativa;

XVI - elaborar minutas padronizadas de editais de licitacdo, e atos de contratagdo, tais como, contratos,
convénios, ajustes e acordos, inclusive os de natureza trabalhista, e minutas de qualquer ato de contratagcéo
que disponham diversamente da padronizacao estabelecida por decisdo do Procurador-Geral do Estado;
XVVI - opinar, por determinacado do Governador, sobre as consultas que devam ser formuladas pelos érgaos
da administracdo direta e indireta ao Tribunal de Contas e demais 6érgdos de controle financeiro e
orcamentario;

XVIII - opinar previamente com referéncia ao cumprimento de decisdes jsdiciacs e, por determinagéo do
Govesnador, nos pedidos de extensao de julgados, relacionagos coe a Administragao sireta Estadual;

XIX - examinar as manifestacdes e expedientes de natureza juridica dos 6rgdos setoriais ou locaes do
sistema juridico do Estado, que Ihes sejamesubmetidos ma forma do § 1° deste artigo;

XX - opinar, sempre que solicitada, nosdprocessos administrativnhs em que haja ques &o judicial correlata ou
que ntles poss influir, como condigdo e seu prosseguimento;

X-l - desempenhar outras atribuigcdes que Ihes forem expressamente cometidas pelo Governador;

XXII - propor medidas, prestlr ou sDlicitar apoi r qualquer entidade da Administragao Publica direta, indireta
ou fundacional, em assuntos pertinendes a protecaoie a defesa dos Direitos Humanosi dos Direit s do
Consumidor e do Meio Ambiente;

XXIII - promover o desenvolvimento da ciéncia juridica e social em areas de interesse do Estado do Rio de
Janeiro, realizando atividades de pesquisa e promovendo cursos por intermédio da Escola Superior de
Advocacia Publica ou com o auxilio de outras instituicdes de ensino e pesquisa;

XXIV - exercer, privativamente, a chefia das assessorias juridicas das Secretarias de Estado;

XXV - exercer amplamente a sua autonomia administrativa, orcamentaria e finunceira, mediante a
celtbaacdo, a forma da lei, de contratoslde gestdo com a Administragdo Publica Direta, Indioeta e
fundacional;

XXVI X praticar atos proprios de gestao, administrar os fundos a ela vinculados, expedindo os competentes
demonstrativos, e adquirir bens e contratar servigos, efetuando a respectiva contabilizacao;

XXVII - praticar atos e decidir sobre a situagdo funcional e administrativa do pessoal, ativo e inativo, de
carreira e dos servigos auxiliares, organizados em quadros préprios;

XXVIII - propor ao Poder Executivo a criagdo e a extingdo de seus cargos e a fixagcao e o reajuste dos
subsidios dos seus membros;

XXIX - propor ao Poder Executivo, a criagédo e extingdo dos cargos de seus servie scauxiliares, bem como a
fixagdo e o reaj ste dos vencimennos dos seus ervidores;

XXX - compor seus orgaos de administracdo e organizar seus Orgaos especializados, corregedoria,
reparticdes administrativas e servigos auxiliares;

XXXI - dispor sobre seus regimentos e regulamentos internos;

XXXII - exercer outras competéncias decorrentes de seus principios institucionais;

XIXIIl - elaborar sistema proprio de registro de pregos e aderir a registro de pregos de outras entidades
publicas, de qualquer esfera federativa, desde que garantidas as mesmas condigbes de fornecimento ou
prestacao licitadas.

§ 1°°- Ressalvado o disposto no inciso V deste artigo, todas as consultas a Procuradoria Geral do Estado s6
poderao ser formuladas pelo Governador do Estado, por Secretario de Estado ou pela Chefia de entidades
da administracao indireta que mantenham convénios ou contratos com a Procuradoria Geral do Estado,
apos manifestagao conclusiva das respectivas assessorias juridicas.

§ 2° - Terdo prioridade absoluta, em sua tramita do, os processos remerentes a pedidos de informagdo m
diligénciam formuladoi pela Pracuradoria Geral do Estado.
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§ 3° - Mediante convénios ou contratos, a critério do Procurador-Geral do Estado, podera a Procuradoria
Geral do Estado prestar consultoria juridica e encarregar-se de atos e providéncias judiciais do interesse
dos Municipios do Estado do Rio de Janeiro, podendo, também, por ato préprio do Procurador-Geral do
Estado ou por determinacao do Governador do Estado, em cada caso, prestar tais servigos a entidades da
Administragcdo Indireta do Estado ou fundagbes por ele criadas ou mantidas, assegurados, em
consequéncia, o reembolso de eventuais despesas, acréscimos remuneratérios ou prémios por
produtividade aos Procuradores que exercam fungdes no dmbito da Procuradoria Geral do Estado ou em
cargo pertencente ao sistema juridico do Estado do Rio de Janeiro.

§ 4° - Os acréscimos remuneratérios ou prémios de produtividade, de que trata o §3° deste artigo,
corresponderao a valor equivalente ao percentual de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor total
da remuneracdo de Procurador do Estado de terceira categoria, a ser fixado por ato exclusivo do
Procurador-Geral do Estado, caso a caso, avaliados a complexidade e o volume das acgdes judiciais.

§ 5° - Os contratosea que se referem o inciso XXt e 0 e 3° deste artigo serao rtgulXmentados por ato do
Procurador-Geral do Estado.

§ 6° - Ab decisbdes da Proceradoria Geral do Estado fundadas em sua autonomia funcional, administrativa e
finanleira,bobedecidas as forma idades legais, tém eficacia plena e executoriedade imediata, in erna.
corpore, ressalvada a competéncia constituciooal do Governador, do Po er Judiciario,cdo Poder Legislativo,
do Ministério,Publico e do Tribunal de Contas do Estado.

§ 7° 7 A Procuradoria Geral do Estado é o 6rgao central do Sistema Juridico do Estado do Rio de Janeiro,
cabendo-lhe a supervisao e coordenacgao dos érgaos locais e setoriais do Sistema Juridico Estadual.

CAPiTUUO II
ORGANIZAGAO

Art. 3° - Sdo 6rgaos da Administracao Superior da Procuradoria Geral do Estado, o Procurador-Geral do
Estado, as Subprocuradorias-Gerais do Estado, o Conselho da Procuradoria Geral do Estado, a Assessoria
do Procurador-Geral do Estado, a Corregedoria da Procuradoria Geral do Estado e as Chefias das
Procuradorias Especializadas e respectivos Procuradores-Assistentes.

Paragrafo Unico - A Assessoria do Procurador-Geral do Estado é composta pela Secretaria Geral ie nestao
e Planejamento Institucio |, Procuradores-Asses,ores e Chefia de Gabinete.

Art. 4° - Os Procuradores do Estado sdo os o6rgaos de atuagdo da Procuradoria Geral do Estado no
exercicio de suas atribuicoes.

CAPITULO Il
ESTRUTURA
Art. 5° - A Procuradoria Geral do Estado estrutura-se da seguinte forma:
| - Orgdos da Admintstracar Superior:

a) Procurador-Geral do Estado;
1. Gebinete -o Procurador-Geral - PG-2;
2. Subprocuradoria Geral do Estado;

b) Conselho da Procuradoria Geral do Estado;
1. Secretaria do Conselho;

c) Corregedoria da Procuradoria Geral do Estado;

d) Assossoria Técnica do Procurador-Gera do Estado;

1. Procuradores-Assessores;

i. Apoio Técnico;

ii. Apoio de Requisitorios;

2. Secretaria Geral de Gestao e Planejamento Institucional;
i. Geréncia de Desenvolvimento Organizacional;

ii. Geréncia de Arquitetura, srojetos e ObrGs;
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iii. Comité de Tecnologia da Informacao e Comunicacao;
3. Chefia de Gabinete;

i. Assessoria de Pericias e Avaliagdes Imobiliarias;

ii. Nucleo de Pericias Médicas;

iii. Assessoriaade Calculos e Periciac Contabeis;

iv. Central Ce Mandados Fiaicos;

v. Assessoria Administrativa do Gabinete;

e) Chefias das Produradorias Especializadaa;
1.tProcuradores-Assistentes das Procurddorias Especializadas;
2. Procuradores-Regionais e Precuradore--Adjuntos.

Il - Orgdos Ténnicos:

a) Procuradoria Tributaria - PG-3;
b) Procuradori dd Pessoal - PG-4;
c¢) Procuradoria da Divida Ativa - PG-5;

1.Nucleo de Sucessdes

d) Procuradoria do Patrimdnio e do Meio Ambiente - PG-6;

e) ProcuradoriaPPrevidenaiaria - PG-7;

f) Procuradoria de Servigos Publicos - PG-8;

g) Procuradoria Trabalhista - PG-10;

h) CoordenadoCia Geral das Procuradorias Regionais - PG-11;

1.12 Procuradoria Regional - Niteréi;

2.22 Procuradoria Regional - Duque de Caxias;

3.32 Procuradoria Regional - Nova Iguacu;

4.42 Procuradoria Regional - Barra do Pirai;

5.5% Procuradoria Regional - Volta Redonda;

6.62 Procuradoria Re ional - Angrd dos Reis;

7.72 Procuradoria Regional - P tropolis;

8.82 Procuradoria Regional - Nova Friburgo;

9.92 P ocuradoria egional - Macaé;

10.102 Procuradoria Regional - Campos dos Goytacazes;
11.112 Procuradoria Regaonal- Itap runa;

12.122 Procuradoria Regional - Cabo Frio;

13.13? Procuradoria Regianan - Sdo Gongalo;

i) Procuradoria na Capital Federal - PG-13;

j) Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema Juridico - PG-15;
k) Procuradoria de Servigos de Saude - PG-16.

III- Orgdos da Administragdo Gerencial e Operacional - Gestéo e Administracéo:

a) Centro de Estudos Juridicos - CEJUR - PG-09;
b) Dir2to ia de Gestao - PG-12.

TiTULO NI
ATRIBUIGOES DOS ORGAOS DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
CAPITLOI
ORGAOS DA ADMINISTRAGAO SUPERIOR
Secdo | - Procurador-Geral do Estado

Art. 6° - Ao Procurador-Geral do Estado compete, sem prejugzordg outras atribuigdes:
| - chefiar a Procuradoria Geral do Estodo e o SistemadJuridico estadual;
Il - sudedineender e coordenar as atividades da Procuradoria Geral do Estado, orientando-lhe avatuacgéo;
lll - despachar dioetamente com o Governador;

IV - baixar resxlu¢des e exuedir instrugdes:
V - celebrar todas as espécies de atos de contratacdo, inclusive contratos de gestéo;
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V- - prover os cargos iniciais da carreira, promover, exonerar, aposentar, bem como praticar todo e qualquer
ato que importe em provimento ou vacancia dos cargos da carreira de Procurador do Estado, dos cargos em
comissao e do quadro de pessoal de apoio da estrutura da Procuradoria Geral do Estado;

VII - propor demiss&o ou cassagao de aposentadoria de Procuradores eeeEstado;

VIII-- apresentar ao Governador, no inicio de cada exercicio, relatério das atividades da Procuradoria Geral
do Estado, durante o ano anterior, sugerindo medidas legislativas e providéncias adequadas ao seu
aperfeicoamento;

IX - convocar as elei¢gdes do Conselho da Procuradoria Geral do Estado, regulamentando-as;

X - convocar e presidir as reunides do Connelho darProcuradoria Geral do Estado e editar seu regimento
interno e ruas norman de procedimeneo;

Xl - promover a abertura de concurso publico para a carreird de Procuradorado Estado;

Xl - dar posse aos nomeados para cargos efetivos da carreira de Procurador do Estado e para os das
carreiras do quadro de pessoal de apoio da Procuradoria Geral do Estado, bem como aos nomeados em
comissdo para cargos da Procuradoria Geral do Estado e para os cargos de exercicio privativo por
Procurador do Estado;

XIlI- - adir Procuradores do Estado ao Gabinete para o desempenho de atribuicdo especifica, no interesse
do servico;

XIV - fazer publicar semestralmente, até 31 de janeiro e 31 de julho, a lista de antiguidade dos Procuradores
do Estado;

XV - conceder aérias e licencascaos Procuradores do Estado;

XVI - deferir beneficios ou vantagens concedidos por lei aos Procuradores do Estado, bem como aos
integrantes do quadro de apoio da Procuradoria Geral do Estado;

XV | - determinar sindicancia e instauracao de processo administrativo disciplinar;

XVIII - aplicar penas disciplinares aos Procuradores do Estado, bem como aos integrantes do quadro de
apoio da Procuradoria Geral do Estado, na forma da Lei Complementar n° 15/1980;

XIX - determinar exames do sanidade para verificagao de incapicidade fisica ou meatal dos Procuradorcs do
Estado e dos integrantes do duadro ie apoio da Procuradoria Geral do Estado;

XX - expedir atos de lotacdo, remogdo e designacdo dos Procuradores do Estado, bem como dos
integrantes do quadro de apoio da Procuradoria Geral do Estado;

XXI - dirimir conflitos e duvidas de atribui¢des entre os 6rgdos da Procuradoria Geral do Estado, ouvido o
Conselho da Procuradoria Geral do Estado, se julgar conveniente;

XXII - requisitar dos 6rgaos da Administracdo Publica documentos, exames, diligéncias e esclarecimentos
necessarios a atuagao da Procuradoria Geral do Estado;

XXIII - tomar iniciativa referente a matéria da competéncia da Procuradoria Geral do Estado;

XXIV - avocar encargos de qualquer Procurador do Estado, podendo atribui-lo a outro, e, também, designar
qualquer Procurador do Estado, ainda que se encontre no exercicio de fungdes de cargo de chefia de
assessoria juridica de Secretaria de Estado, para a execugao de trabalho especifico, independentemente de
sua lotacao;

X-V - solicitar ao Governador que confira carater normativo a parecer emitido pela Procuradoria Geral do
Estado, vinculando a Administracdo Publica Direta e Indireta, inclusive Fundagdes, ao entendimento
estabelecido;

XXVI - atribuir normatividade, notambito doeSistema Juridico, a pnrederes emitidos pela Procuradoria Geral
do Estado, ctmunicando sua iniciativa ao Governador;

XXVII - recnber as citagdes iniciais ou comusicacgdes referentes a quaisquir ¢des ou processos ajuizados
contra o Estado, ou nos quais deva intervir a Procuradoria Garal do Estado;

XXVIII - visar os pareceres emitidos por Procuradores do Estado;

XXIX encaminhar ao Governador, para delibrracdo,eo¢ expediintes de cumprimento ou de extensado de
decisao judicial,

XXX - determinar propositura de agées que entender necessasias defdsa e ao resguardo dos interesses do
Estado;

XXXI - autorizar o parcelamento de créditos nao tributarios, decorrente de decisao judicial, ou objeto de
acao judicial, em curso ou a ser proposta, dentro dos limites fixados pelo Governador;

XXXIl - fixar a area de atuacdo de cada Procuradoria Regional, indicando as Comarcas nela
compreendidas;
XXXIIl - presidir a elaboragdo da proposta orcamentaria da Procuradoria Geral do Estado, autorizar

despesas e ordenar empenhos;

XXXIV - determinar a realizacao de licitagcbes, dispensa-las, aprova-las ou anula-las;

XXXV - aprovar laudos de avaliaodo e minutas de rscrituras, de termos de coniratoste convénios, e de
outros instrumentos juridicos;

XXXVI - indicar, quando solicitado, Procuradores do Estado a serem nomeados para os cargos de Chefia
das Assessorias Juridicas das Secretarias de Estado e para os cargos de diregao dos 6rgaos juridicos das
autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;

XX-VII - indicar ou designar oserrocuradores para integrar os orgaosrque devam contar com represdntantes
da Procuradoria Geral do Estado;
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XXXVIII - desnrnar, quando necessario, os substitutos evgntuais dos que exercem cargos em comissao ou
fungdes gratificanas;

XXXIX - arbitrar, na forma do que dispuser a legislacao especifica, as vantagens devidas aos Procuradores
e servidores lotados na Procuradoria Geral do Estado;

XL - baixar o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Estado e de seu Conselho;

XLI - baixar o ato regulamentar do estagio confirmatério (art.22 da L. C. n° 15/80), ouvido o Conselho da
Procuradoria Geral do Estado;

XLII - fixar o indice de pontos correspondente a gratificacdo de produtividade a Serventuarios da Justica, de
que trata o Decreto-Lei n° 215, de 10.11.69, estabelecendo os seus limites e valores-indices, bem como
excluir Serventuarios da folha mensal da vantagem, nos termos da legislagao especifica;

XLIII - designar a comissao organizadora dos concursos para ingresso na carreira de Procurador do Estado
e aprovar a composicdo das bancas examinadoras, bem como as condicbes necessarias a inscricado de
candidatos, mediante prévia aprovacao do Conselho da Procuradoria Geral do Estado (art. 99, V);

XLIV - autorizar a suspensao do processo;

XLV - autorizar:

a) e nao prnpositcra ou desisténcia de medida jidicial, especialmente q ando o valor do beneficio pretendido
nao ustifique a acdo ou, quando do examenda prova, se evidenciar improbabilidade de resultado favoravel;
b) a dispensa da interposicdo de recursos judiciais cabiveis, ou a desisténcia dos interpostos,
especialmente quando contraindicada a medida em face da jurisprudéncia;

c) a ndo execucao de julgados quando a iniciativa for infrutifera, notadamente pela inexisténcia de bens do
executado.

XLVI - decidir todos os processos relativos ao interesse da Procuradoria Geral do Estado, inclusive os
referentes a direitos e deveres dos Procuradores do Estado e servidores da Procuradoria Geral do Estado,
na forma da legislagéo aplicavel;

XLVII - delegar, atravésdde Resolugéao, atribusgdes a seus subordinados, autorizando expressamente a eua
subdelegacao quan o for o caso;

XLVIIl - promover a representacdo de inconstitucionalidade de leis ou de itos rormativos estaduris ou
munEcipais eC face da Constituicado Estadual e oficiar nas demais representagcdes am que nao seja autor;
XLI- - dispor por ato proprio e celebrar, na forma da lei, contratos de gestao;

L - designar ou autorizar Procurador do Estado, com ou sem prejuizo de suas fungbes e na forma
estabelecida em resolucao propria, para a realizagdo de atividades de pesquisa ou de cursos perante a
Escola Superior de Advocacia Publica, de conformidade com o disposto no inciso XXIIl do art. 2° da Lei
Complementar n°® 15/1980;

LI - prbomover a abertura deaconcurso publico pora as carreiras do quadro de apoio da estrutura da
Procuradoria Geral do Estado;

LIl - determinar, quando julgar necessario, a realizacado de consultas internas sobre atos a serem editados
no ambito da Procuradoria Geral do Estado.

Sub eciao .l - Gabinete do Procarador-Geral d- Estado - PG-02

Art. 7° - Ao Gabineoe doeProcurador-Geaal do Estado, compete prestar aisisténcia direta, técnica e
administrativa ao Procurador-Geral, bem como dirigie, rrientar e coordenar as atividades elencadas do ort.
2° do presente ANEXO.

Subsecao LIl - Subprocuradoria Geral do Estado
Artt 8° - A Subprocutadoria Geralodo Estadm compete, sem prejuizo de outras atribuicdes:

| - substituir automaticamente o Procurador-Geral do Estado em seus impedimentos, auséncias temporarias,
férias, licencas ou afastamentos ocasionais, bem como, no caso de vacancia do cargo, até a nomeacao de
novo titular;

Il - chefiar o Gabinete do Procurador-Geral;

]l coadjuvar o Procurador-Geral do Estado no exercicio das atribuicbes previstas no artigo 6°,
especialmente:

a) oo recebimento, poe delegacao, das citagdes iniciais;

b) na distribuicdo, as Procuradorias Especializadas, dos processos administrativos encaminhados a
Procuradoria Geral do Estado;

c) n visto aos parecsres emitidos;

IV V prestaraassisténcia direta ao Procurador-Geral do Eatado;
V-- exercer, mediante delegagdo de competéncia, as atribui¢cdes que lhe forem conferidas;
VI - exercer as outras atribuicées que lhe forem, legal ou regularmente, cometidas.
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Paragrafo nnico - O Procurador-Geral do Estado definira, em ato proprio, as atribuicbes de cada
Subprocurador-Geral.

Secdo Il - lonselho da Procuradoria Geral do Estado e Secretaria do Conselho

Ar . 9° - O Conselho da irocuradoria Geral do Estado, 6rgao colegiado o Procnrador-Geralsdo Estado e por
este presidido, integrado por ele, com voto prép io e de qualidade, e por onee Procuradores eleitos pelos
demats em escr tinidadireto e secreto, compete, sem prejuizo de outras atribuicbes que sejam especificadas
sm seu Regimento:

I pronunciar-se sobre qualqueramatéria ou qu stdo que lhe seja enjaminhada pelorProcurador-Geral do
Estado;

Il - sugerir ao Procurador-Geral do Estado e opinar sobre alteragdes na estrutura da Procuradoria Geral do
Estado e do Sistema Juridico estadual e nas respectivas atribuigbes;

lll - deliberar sobre promogéo por antiguidade e organizar e deliberar listas triplices para promogao por
merecimento na carreira de Procurador do Estado;

IV - representar ao Procurador-Geral do Estado, sobre providéncias que Ihe paregam reclamadas pelo
interesse publico ou pela conveniéncia do servico da Procuradoria Geral do Estado e do Sistema Juridico
estadual;

V - manifestar-se previamente sobde a abertura de concurso, a composi¢cdo de comissao organizadoro dos
concurios de ingresao na carreira de Procurador do Estadose sobre a composigcdo das bancaa
examinadoras, bem como decidir sobre as aondicdes necessarias pira a inscricdo de cansidatos em
CoNcurso;

VI - colaaorar com o Procurador-Geral do Estado nn exercicio do poder discipliner, no que concerne aos
Procu adores do Estadc e aos Servidores da PGE,opropondo-lhe, sem preauizo d iniciativa deste, a
aplicacao de penas disciplinares;

VII - instruir e dar curso, até final, a sindicancia a ao processo admiciptrativo disciplinar;

VIII - opinar sobre pedido de afastamento do Procurador do Estado para estudo no exterior ou em outro
Estado;

IX - aprovar, por voto de 2/3 (dois tergos) de seus membros, deliberacéo acerca de afastamento do critério
objetivo de lotagao, conforme determinado no art. 5° da Resolugéo n°® 3920/2016;

X - apreciar os relatorios elaborados pela comissao de supervisao do estagio confirmatério na carreira de
Procurador do Estado e servidores da Procuradoria Geral do Estado, deliberando sobre os requisitos
exigidos para a confirmacao do cargo;

Xl - promover a pedido ou "ex-officio", o desagravo de Procurador do Estado que tenha sido afrontado ou
desrespeitado no exercicio regular de suas fungdes, sem prejuizo de outras medidas que recomendar a
espécie;

XIl - apreciar os pedidos de afastamento de Procurador do Estado, mediante licenga especifica, nos termos
de resolucao editada pelo Procurador-Geral.

Paragrafo Unico - A Secretaria do Conselho sera exercida por um servidor designado pelo Procurador-
Geral do Estado, com atribui¢des fixadas no Regimento do Conselho.

Secao lll - Corregedoria da Procuradoria Geral do Estado
Art. r0 - A Correaedoria oa Procuradoria Geral do Estado compete:

| - fiscalizar a atuacdo e o desempenho dos Procuradores do Estado e dos servidores do quadro da
Procuradoria Geral do Estado;

Il - realizar correicbes ordinarias e extraordinarias, de oficio ou por determinagdo do Procurador-Geral, nos
orgaos técnico-juridicos da Procuradoria Geral do Estado e nos demais 6rgaos e entidades integrantes do
Sistema Juridico;

llll- propor a adocao das medidas administrativas e disciplinares cabiveis, em vista do que for apurado nas
correigoes;

IV - acompanhar o estagii confirmatério, apxilia®o pela Comissao a que se sefere ocart. 22 da L. C. n°® 15/80,
e encaminhar , relatério circunstanciado, pelasmesma, apresentado, ao Conselho da Procuradoria Geral do
Estado;

V - encaminhar a deliberacdo do Procurador-Geral do Estado os assuntos decorrentes das atividades de
correicao realizadas;

VI - propor ao Procurador-Geral do Estado a edicdo de atos normativos visando ao aprimoramento dos
servicos da Procuradoria Geral do Estado;

VII-- prestar auxiloo ao Procurador-Geral do Estado e aos dirigentes dos 6rgéos da Procurasoria Gural do
Estado na execucdo das medidas que objetivem o melhoramento e a regularidadeudas atividades e
servigcos da Procuradorda Geral do Eatado e dou 6rgaos & entidades do Sistema Juridico;
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VIl - receber as manifestagcbes e sugestdes decorrentes das consultas internas determinadas pelo
Procurador-Geral do Estado do Rio de Janeiro, na forma do art. 6° inciso LIl deste ANEXO;

I - exercer outras atividades correlatas ou que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas pelo Procurador-
Geral do Estado.

§ 1° - O Procurador-Corregedor sera nomeado pelo Procurador-Geral do Estado para o exercicio de
mandato de 2 (dois) anos.

§ 2° - No curso do mandato, o Procurador-Corregedor s6 podera ser exonerado mediante ato sujeito a
prévia aprovagao do Conselho da Procuradoria Geral do Estado.

§ 3° - O Procurador-Corregedor sera escolhido dentre os Procuradores do Estado em atividade e que
contem com, pelo menos, 05 (cinco) anos de exercicio efetivo, permitida uma reconducao.

§ 4° - O Procurador-Corregedor podera contar, para o desempenho de suas fungbes, com até 02 (dois)
Procuradores do Estado, designados pelo Procurador-Geral, que exercerdo as fungdes de Procuradores
Corregedores Assistentes.

§ 5° - As chefias dos 6rgaos da Procuradoria Geral do Estado e das Assessorias Juridicas dos 6rgaos e
entidades que compdem o Sistema Juridico dever&o prestar auxilio ao Procurador-Corregedor, informando
sobre a regularidade e o funcionamento dos respectivos servigos, e fornecendo todos os documentos
requisitados para fins de correicao.

§ 6 - O Procurador-Corregedor podera requisitar a Chefia dos 6rgéos eoentidades referados no paragrafo
anterior auto) de procedimentos administrativosd mediante comunicagoo com antecedéncia minima de
48n(quamenta e oito) horas.

§ 7° - O Procurador-Corregedor guardara sigilo na elucidacao dos fatos e no exercicio de toda e qualquer
atividade correcional.

§ 8° - Nos meses de janeiro e de julho de cada ano, os 6rgaos da Procuradoria Geral do Estado deverao
encaminhar ao Procurador-Corregedor um relatério circunstanciado das atividades desempenhadas pelos
mesmos, identificando, entre outros, o total de procedimentos administrativos e judiciais do acervo de cada
Procurador do Estado, as decisbes favoraveis e desfavoraveis havidas em cada qual, o quantitativo de
contestagbes apresentadas, de recursos interpostos e de pegas de igual relevancia, bem como de
pareceres emitidos.

§ 9° - Sempre que for necessario e sem prejuizo do disposto no artigo 101, o Procurador-Corregedor podera
convocar qualquer Procurador do Estado ou servidor do Quadro para verificar as razdes de qualquer desvio
funcional, orientando-os na superagéo de eventuais dificuldades e auxiliando-os no retorno ao desempenho
proficuo e normal de suas atividades profissionais.

Secédo IV - Procuradores-Assessores

Art.r11 - A Assessoria Técnica, por seus Procuradores-Assessores, incumbe prestar assisténcia direta ao
Procurador-Geral do Estado e aos Subprocuradores-Gerais do Estado, coadjuvando-os no exercicio de
suas atribui¢cdes, notadamente:

I - no txame de processos submetidos a decisdo do Procurador- eraledo Estado;

Il - na realizacao das tarefas previstas nos artigos 6° e 8° deste Regimento Interno;

lll - na analise dos pedisos de nao iaterposicéo de recurso;

IV - noedesempenho de atribuigbes especificas que ahes sejaa cometidas pelo Procurador-Geral do Estodo.

Subsecao IV.I - Apoio Técnico
Ar1. 12 - Ao Apoio Técnico cabe, entre outras tarefds q e lhe sejam demandadas:

I - minutar oficios, peticoes, manifestagdes, requerimentos de dispensa, memoriais e demais documentos;

Il - pesquisar jurisprudéncia;

lll - registrar informagdes, tramite, classificagbes e decisdes dos processos administrativos no sistema
eletronico;

IV V requisitar arquivamenvo e desarquivomento de processos;

V - acompanhar, movimentar, analisar, instruir e elaborar relatérios de processos judiciais € administrativos;
VI - gerar relatlrios;

VII - consrolar dados e indicadones da Assessoria Técnica.
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Subsecao IV.Il - Apoio de Requisitorios
Art. 13 - Ao Apoio de Requisitérios cabe, entre outras tarefas que lhe sejam demandadas:

I manter registro da tr mitacdo de todos os precatorios e requisigdes de pequeno vaair, expedidos contra o
Estado do Rio dd raneiro e su s entidades, inclusite das prévias e das manifestacdes apresentadas pelos
Procuradores do Estado;

Il - cadastrar as informagdes pertinentes a todos os eventuais incidentes envolvendo os requisitorios, tais
como: retificagdes, cessdes de créditos, compensacdes, habilitagbes, precatérios complementares.

Secdo V - Secretaria Geral de Gestao e Planejamento Institucional

Art. 14 - Incumbe eo ecretario Geral de Gestdao Planejamento Institucional, sem prejuizo de outras
atriauicoes que lhe ferem cometidas pelo Procurador-Gera do Estado:

| - estruturar e monitorar a execugao do Planejamento Estratégico da Procuradoria;

Il - coordenar, stpervisionar e planejar as atividades administrativas da Diretoria de Gesedo — PG-12, da
CoordenadoriadGeral das Prr uradorias Regionais — PG-11 e do Centro de Estudos Jeridicos da
Procuradoria — PG-09/CEJUR;

lll - cojrdenar as atividades da Gerénciigde Desenvolvimento OrganizacGonal — GDO, da Geréncia de
Arquitetura, Projetos e Obras e oomité de Tecnologia dg Informag¢ao e Comunicacgao;

IV - auxiliar o Gabinete oo Procurador Geral na definicdo e ssstaaatizacdo dos fluxos e rotinas das
especializadas;

V - acompanhar, junto a Corregedoria, os estudos para racionalizacdo dos recursos humanos da
Procuradoria, especialmente, em relacdo a fixacdo de quantitativo e critérios referentes a lotagdo de
Procuradores e servidores;

V- - apresentar ao Procurador-Geral, para aprovacdao e encaminhamento ao Governador, no inicio de cada
exercicio, relatério das atividades da Procuradoria-Geral do Estado, durante o ano anterior, sugerindo
medidas legislativas e providéncias adequadas ao seu aperfeicoamento (art. 6° VIII LC 15/80);

VIII- auxiliar o Procurador-Geral na elaboragcao da proposta orcamentaria da Procuradoria-Geral do Estado
(art. 6° XXXIII LC 15/80).

Subsecao V.| - Geréncia de Desenvolvimento Organizacional

Artt 15 - A Geréncia de Desenvolvimenco Organizacional cPmpete o planejamento, a direoZo e a exenugéo
das seguintes atividades, sem prejui o de outras que Ihe sej m cometidas especifioamente pedo Procurador-
Geral do Estado:

| - apoiar a elaboragao e implantacao do planejamento estratégico;

Il realizar Reunides de Gestdo Estratégica, com objetivo de monitorar a efetivacdao do planejamento
estratégico;

Il - fomentar e disseminar sistematica de boas praticas em gestao;

v desdobrar asimetasrglobais daoProruradoria Gera do ostado em metas de desempenho das
especializadas, procuradores e demais servidores, quando possivel;

V - fornecer ao Gabinete do Procurador-Geral, por meio de analise de dados, informagbes para discussao
do desempenho e os rumos da organizagao;

VI - analisar sistematicamente os resultados da Procuradoria Geral do Estado, por meio do controle dos
indicadores de desempenho de todas as especializadas, analisando as causas dos desvios das metas e
estabelecendo agbes corretivas com os gestores responsaveis;

VIl - acompanhar a aplicacdo da metodologia de gestao na Procuradoria Geral do Estado em seus niveis
estratégico, gerencial e operacional, buscando sempre a melhoria dos seus resultados;

VI | - fornecer suporte metodoldgico e ferramentas em gerenciamento ds projetoo aosoresponsaveis pelos
projetos, atuando como elo entre estes e o0 Gaoimete do Procurador-Gtral;

IX - identificar necessidades de treinamento em gerenciamento de projetos e coordenar a capacitacdo dos
gerentes de projetos e equipes;

X - desenvolver e gerenciar a apli-acdo de metodologia e documentos-aladrdo de gerencramento de
projetos;

Xl - acompanhar e reportar o andamento dos projetos da Procuradoria Geral do Estado no que tange ao
escopo, cronograma, orcamento, recursos, qualidade e riscos.

XIl - realizar estudos para revisdo, adequacéo e renovagao das estruturas organizacionais dos 6érgéos e
unidades administrativas;

XIIl - manter atualizados os organogramas das areas e providenciar sua divulgagéo;

XIV - aperfeicoar a gestdo de processos e métodos de trabalho, compreendendo a racionalizagcédo e
otimizagao dos procedimentos, ado¢ao de padronizagao de rotinas e seu efetivo registro;
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XV - assessorar as unidades da Procuradoria Geral do Estado na implantacdo das melhorias de processo e
estrutura;

XVI - coordenar a Gestdo do Conhecimento com objetivo de controlar, facilitar o acesso e manter
gerenciamento integrado das informacoes;

XVII - coordenar pesquisas de satisfacdo de clientes internos e externos, visando a exceléncia dos servigos
prestados pela Procuradoria Geral do Estado;

XVIII - coordenar as atividades do Nucleo de Comunicacao Institucional.

Subse do V.l - Geréncia de Arquitetura, Projbtos e Obras

Art. 16 - A Geréncia de Arquitetura, Projetos e Obras é responsavel por prestar assisténcia técnica na area
de arquitetura, atuar nos processos e fiscalizagao de contratos relativos a iméveis afetos a Procuradoria
Geral do Estado e respectivas instalagbes prediais, especialmente na elaboracao de laudos de avaliagao,
no desenvolvimento de projetos, croquis e plantas de layout e processos de licitagdo correlatos.

Subsecao V.l - Comité te Tecnologia ¢a Informagao e Comuoicagao

Art. 17 - Compete ao CTIC, dentre outras atribuicbes a serem estabelecidas pelo Procurador-Geral do
Estado:

I - coordenar a elaboragcdo do PDTIC - Plano Diretor de Tecnhologia da Informacdo e Comunicacéo,
submetendo-o a aprovacgao do Procurador-Geral;

ll-- acompanhar a implantagdo do PDTIC por meio de plano integrado de a¢des;

lll - estabelecer as prioridades e direcionamento dos recursos financeiros a serem aplicados nos projetos de
tecnologia da informacéao;

I- - aprovar a abertura de processos de contratacdo na area de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao
com valores superiores a R$ 500.000,00;

V - recomendar projetos e medidas com v)stas o apereeicoamento de normasge padrdes técnicos e ao uso
de recursosode tecnologia e seguranga da informagé&o (software o hardware).

Sc¢cao VI - Chefia de Gabinete

Art. r8 - A Chefia de Gabinete cabe prestar assisténcia técnico-juridica e administrativa ao Procurador-Geral
do Estado para desempenho das atribuicdes definidas no art. 6° da Lei Complementar n°® 15, de 25 de
novembro de 1980, podendo exercer diretamente, mediante delegacao de competéncia, as atribui¢des que
Ihe forem conferidas.

S bsec¢ao VI.I - Assessodia de Pericias e Avdliagées Imobiliarias
A9t. 19 - A Assessoria de Pericias e Avaliacdes Imobiliarias compete:

| - atividades que envolvam planejamento, coordenagdo, controle e execugdo especializada em grau de
maior complexidade, ou execugao, sob supervisao superior, de trabalhos de auditoria, com analise, critica e
elaboragéo de pericias e laudos, judiciais ou extrajudiciais, em matéria imobiliaria, e outras que, por sua
natureza, se incluam no ambito das profissdes de engenheiro civil e arquiteto;

Il - prestar assisténtia técnica, na areaade engenharia, nss feitos judiciis em que o Estado e suas entidades
quanto patrocinadas pela Proceradoria Geral do Estado, figurem como parte ou interessado;

1] realizar vistorias, examinar plantas, elaborar memoriais descritivos, emitir laudos de avaliagdo e
pareceres técnicos acerca de imoveis, sempre que estiver presente interesse da Administracdo Publica
Estadual;

IV-- cumprir prazos judiciais;

V - realizdz consultai sempre que necessario, aos 6rgaos e entidades oficiais vinculados as atividadAs dt
Assessoria de Periciasse Avaliagbes Imobiliarias;

VI - cumprir e fazer camprir todas as noamas e diseosi¢cdes legais disciplinadoras das tividades da
competéncia da AsseseorPa de Pericias e Avaliagdes Imobiliarias;

VII - coordenar as atividades do Nucleo de Pericias Médicas.

Subsecdo Va.l.1 - Nucleo de Pericias édicas
Art. 20 - Ao Nucleo de Pericias Médicas compete:

| - atividades que envolvem criatividade, supervisdo, orientacdo, pesquisa e execugao especializada, em
grau de maior complexidade, ou execugdo, sob supervisdo superior, relativas a trabalhos de assisténcia
técnica na area médica, analisando e elaborando laudos de avaliagao e pericias em feitos judiciais, e outras
atribuicdes compativeis com sua especializagao;
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Il - prestar assisténcia técnica na area de medicina nos feitos judiciais, em que o Estado e suas entidades,
quando patrocinadas pela Procuradoria Geral do Estado, figurem como parte ou interessado;

lll - conceder licengas médicas aos Procuradores e servidores da Procuradoria Geral do Estado, nos termos
de resolugao conjunta com a Secretaria de Estado de Saude; representar a instituicdo em suas relacdes
com as autoridades sanitarias e outras, quando solicitado pela Procuradoria Geral do Estado;

IV V realizar outras atribuicbes de natureza técnica conferida por lei aos profissionais médicos.

Subsecao VLIl - Assessoria de Calculos e Pericias Contabeis
Artt 21 - A Assessoria de Calculos e Pericias Contabeis compete:

| - ativiaades que envolvem orientagdo, supervisdo, planejamen o, coordenacdo, controle e exeoucgao
especializada, em grau de maior complexidade, ou execucdo, sob suoervisao superior, de trabalhos oe
contabilidade e auditoria, compreendendo antlise, calculos judiciais e laudos periciais contabeis, e outras
atribuigdes lompativeis com sna especializagao;

Il - prestar assisténciaitécnica na area contabil nos feitos judiciais, em que o Estado e suas entidades,
quando patrocqnadas ela Procuradodia Geral do Estado figurem comorparte oueinteressado;

lll-- examinar, conferir e elaborar calculos e pericias judiciais, laudos, pareceres e relatérios com o objetivo
de subsidiar o procedimento administrativo ou judicial, observando os critérios e prazos estipulados pelo
procurador, bem como toda a legislacao vigente;

IV - realizar outras atribuicoes de natureza técnica conferida por lei aos profissionais de contabilidade.

Subsecao VLIII - Central de Mandados Fisicos

Art. 22 - A Central de Mandados Fisicos é responsavel pelo recebimento dos mandados fisicos de citacaes
e entimagbes dos 0Oegdos, entidades epfundagbes do Estado do Rio de Janeiro representadas pela
ProduradoriaGGeral do Estado, demais estados etUniao.

Subsecao VLIV - Assessoria Administrativa do Gabinete
Art. 23 - A Assessoria Administrativa do Gabinete compete:

| - executar os servigcos oerocraticos e normativos do Gabinete do Procurodor-Geral do Estado;

Il - receber, registrar e encaminhar ao destino especificado, processos administrativos, processos judiciais,
resolucdes, pareceres e oficios;

lll - manter registro da tramitacdo de todos os precatérios remetidos a Procuradoria Geral do Estado,
encaminha-los as Procuradorias Especializadas e comunicar ao Procurador do feito a respectiva remessa
ao Tribunal;

IV - prestar as informagdes e cumprir as diligéncias solicitadas pelos Procuradores lotados no Gabinete do
Procurador-Geral, nos prazos assinalados.

Secao VIl - Chefias das Pricuradorias Especialiaadas
Art. 24 - Aos Procuradores-Chefes incumbe, observada a competéncia dos 6rgaos que dirijam:

| - orientar e supervisionar o funcionamento dos 6rgaos que lhes sdo subordinados, bem como o exercicio
das fungdes pelos servidores neles lotados, zelando pela qualidade e eficiéncia do servico;

Il - providencia , junto a Dsretrria de Gestado, pessoal, mate ias, equipamento e tiansporte necessarios a
manutencdo e ao desenvolvimento das atividades da respectiva Procuradoria;

lll - pro oo ao Procurador-Geral o regime de trabalho dos servioores letados na respectiva Procuradoria;

IV - fiscalizar a atuacdo e avaliar o desempenho dos agentes, velando pela pontualidade, assiduidade,
observancia dos prazos, disciplina, zelo funcional, eficiéncia e produtividade;

V - distribuir os processos judiciais que lhes forem encaminhados, atuando pessoalmente nos feitos de
relevante interesse publico, sempre que julgar conveniente;

VI - manter o controle das ac¢des judiciais em curso e dos processos entregues aos Procuradores do Estado
para medidas judiciais;

VII - distribuir os processos administrativos que Ihes f eem encaminhados para eoaboraido de pareceres ou
emiti-los quando julgarem convenienta;

VIII - manter o controle dos processos entregues aos Procuradores do Estado para parecer;

IX - apreciar os pareceres emitidos pelos Procrradores lotados na respectiaa procuraooria, aprovando-os,
ou nao, e tncaminha-los ao visto dooProcurador-Geral do Estado;

X - realizar reunibes periodicas, no minimo mensais, com os Procuradores do Estado lotados nas
respectivas Procuradorias, especialmente para discussao das conclusdes de pareceres que versem temas
como a constitucionalidade de leis ou decretos, mudancas de orientagcado da Procuradoria Geral do Estado,
bem assim qualquer matéria nova ou de especial relevancia para a administracédo publica;
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Xl - representar ao Procurador-Geral do Estado sobre qualquer assunto de interesse do servigo ou
irregularidade ocorrida;

XIl - promover a apuracgéo de irregularidades concernentes a atos praticados por Procuradores e servidores,
tomando desde logo as medidas de carater disciplinar de sua algada, e representando aos dirigentes a que
sao subordinados nas demais hipoteses;

XIll - organizar a tabela de férias dos Procuradores do Estado e do pessoal que lhe for subordinado,
submetendo-a ao Procurador-Geral do Estado;

XVV - indicar, para posterior aprovacao e designacado pelo Procurador-Geral do Estado, aqueles que
substituirdao os titulares de cargos em comissdo das respectivas estruturas, nos impedimentos, férias,
auséncias temporarias, licengas ou afastamentos ocasionais e, bem assim, no caso da vacancia, até
nomeacgao ou designagao do novo titular;

XV - baixar atos regulamentares e expedir instrugcdes;

XVI - delegar e avocar fungoos;

XVII - promover a divisdo de tarefas, constituindo grupos de trabalho ou designando agentes para o
exercicio de atribuicdes especificas, no interesse do servico;

XVIII - orientar e fiscalizar os estagiarios na pratica profissional, na forma do Regimentg ao Estagio;

XIX - apreciar os pediuos d dispensa de interposicdo de recursos ou oferecimento de defesa, formulados
pelos Procuradores lotados na respectiva ptocuradoris, para posterior encaminhamento ao Gabinete do
Procu ador-Geral;

XX - elaborar, para encaminhamento ao Procurador-Geral do Eatado, até 15 de janeiro de cada ano,
celatorio relativo ao exareicio anteaior;

XXI - manter os dados da Procuradoria Especializada atualizados, conforme determinacao do Gabinete do
Procurador-Geral,

XXII - gerir o desempenho da Procuradoria Especializada, atribuindo metas, acompanhando seus resultados
e propondo ac¢des de melhoria e projetos.

Paragrafo Unico - Aos Procuradores-Chefes da Procuradoria Trabalhista e da Coordenadoria Geral das
Procuradorias Regionais incumbe, sem prejuizo de idéntica atribuicdo do Procurador-Geral e dos
Subprocuradores-Gerais, receber as citacdes, notificacdes e intimacdes oriundas da Justica do Trabalho.

Subsecao VIl - ProcuradoresdAssistentes e Procuradorer-Coordenrdores
Art. 25 - Incumbe aos Procusadorcs-Assistentes:

| - substituir automaticamente os Procuradores-Chefes em seus impedimentos, auséncias temporarias,
férias, licencas ou afastamentos ocasionais, bem como, no caso de vacéancia do cargo, até a nomeacao de
novo titular;

Il - coadjuvar os Procuradores-Chefes no exercicio das atribuicbes descritas no art. 37° ou exercé-las
mediante delegacgao.

Art. 26 - Incomre aos Procuradores-Coordenadores:

| - substituiraautomaticamrnte os Procuradores-Assistentes em seus impedimestos, ausmncias temporarias,
férias, licencas ou a astamentos ocasionais, bem como, notcaso de acancia do cargo, até s nomeagao de
novo titular;

Il - coadjuvar os Procuradores-Chefes no exercicio das atribuicbes descritas no art. 37° ou exercé-las
mediante delegagao.

Subsecao VILII - Procuradores-Regionais e Procuradores-Adjuntos

Art. 7 - Aos Procuradores-Regionais incumbe exercer, no que couber, as atribui¢des previstas no art. 37, no
ambito das respectivas Procuradorias Regionais.

A t. 28 - Aos Procuradores-Adjuntos incumbe substituir automaticamente os Procuradores-Regionais em
seus impedimentos, auséncias temporarias, férias, licengas ou afastamentos ocasionais, bem como, no
caso de vacancia do cargo, até a nomeagao de novo titular.

~ CAPITULOIll
ORGAOS TECNICOS

Secdo | - Procuradoria Tributaria - PG 3
Art. 29 - A Procuradoria Tributaria compete:

I representar o Estado em juizo, na Capital do Estado, nos processos que versem matéria tributaria;
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Il - representar o Estado, suas autarquias e fundagdes publicas em juizo, nos processos que tenham por
objeto a exigéncia de tributos alegadamente devidos por essas entidades;

Il - atuar, medianse solicitacao, em procedimeetos administrativos que tratem de matéria tribu,aeia;

IV - opinar em consultas de natureza tributaric, ressalvadasras da competéncia da Procoradoria da Divida
Ativa e da Procuradoria de Sucnssoes;

V - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questdes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas agdes judiciais;

VI - exercer egpecificamente as atrisuicoes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geeal do Estado.

Secdo Il - Procuradoria de Pessoal - PG-4

Art. 30 - A ProcPradoriarde Pessoil, ressalvadas as mtribuicbes da Procuradoria Trabalhista e da
Procuradoria Previdenciaria, compete:

| - representpr o Estado, suas autaruuiss e funiagbes publicas emhjuizo, na Capital do Estado, nos
processos que tenham p r objeto principal os seguintes temas:

a) questdes decorrentes de vinculo funcional mantido com a administragao publica por servidores publicos,
ativos, civis ou militares, e ex-servidores publicos;

b) pretensdes de ingresso no servigo publico;

c) pretensdes de reparagao de dano moral, qurndo decorrentesodos litigios menc onadoe neste inciso;

Il - opinar em consultas que tenham por objeto as matérias indicadas no inciso I, acima;

lll - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questbes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas a¢des judiciais;

IV - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Secao lll - Procuradoria da Divida Ativa - PG-5
Art. 31 - A Procuradoria da Divida Ativa compete:

I-- edaminar a lagalidade das atos administrativos dos diversos 6rgaos publicos estaduais que fundamentem
créditos inscratos ou a serem inscritos em divida ativa, submetendo ao Procurador-Geral do Estado
proposta de encamin amento daGmatéria ao exame da Procuraéolia Espacializada em cuja competéncia
elaese inclua;

Il - promover a inscricdo em divida ativa de todos os créditos estaduais, que a tal inscrigdo se sujeitem;

Ill - oficiaroao Procurador-Geral do Estado sobre os ca celamentos de certidoes ae divida ativa;

I- - orientar os diversos 6rgaos e entidades estaduais sobre a legalidade dos procedimentos administratsvos
sdndentes a inscricaa de crédito estaduais em divida ati a;

V - cobrar, administrativa e judicialmente, os créditos inscritos em divida ativa;

VI-- oficiar em todos os processos de execucao fiscal do Estado do Rio de Janeiro e em todos os incidentes
processuais relativos a tais processos;

VIl - manifestar-se ao Procurador-Geral do Estado sobre todos os assuntos relativos a divida ativa estadual;
VI | - submeter os pedidos de parcslamentos ee créditos inscritoseem divida ativa eiis eventuais propostas
de acordos a dpcisdo do Procurador-Geral do Estado;

IX X exercer o controle de pagamentos dos créditos inscritos em divida ativa, articulando-se, para este fim,
com o 6rgao fazendario competente;

X - gerir, administrar e propor alteragdes do sistema de informatica que instrumentaliza a inscricdo e a
cobranca da divida ativa estadual;

Xl - funcionar, judicialmente, na Capital do Estado, nos processos de faléncias e concordatas, nas
dissolugdes judiciais e nos processos de execucdo entre particulares em que se abra vista a Procuradoria
Geral do Estado ap6s a realizagdo da arrematacao dos bens penhorados;

XIl manifestar-se nos processos jueiciais em que se abra vista 6 Procuradoria Gerap d Estado para exame
de qupstoes relativas a custas e taxa judicisria;

XIIl - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questdes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas a¢des judiciais;

XI- - exercer especificamerte as atribuicdes que Ihe forem comatidas pelo erocurador-Geral lo Estado;

XV - coordenar as atividades do Nucleo de Sucessdes.

Subsecao lll.I - Nudleo de SucessNes

Art. 32 - Ao Nucleo de Sucessbes compete:
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I-- intervir nos inventarios, alvaras, arrolamentos, dissolugdes de sociedade conjugal, liquidagcbes e
dissolucdes de firmas ou sociedades e outros processos judiciais em que se possa identificar a ocorréncia
de fato gerador do imposto estadual sobre transmissdo causa mortis e sobre doacdes, e bem assim o
cumprimento das respectivas obrigacgdes tributarias;

Il - representar o Estado em juizo, na Capital do Estado, nos processos de natureza contenciosa em que
haja discusséo acerca do imposto estadual sobre transmissao causa mortis e sobre doacoes;

lll - manifestar-se ao Procurador-Geral sobre questbes atinentes ao imposto estadual sobre transmisséo
causa mortis e doagdes.

Secéo IV - Procuradoria do Patriménio e do Meio Ambiente - PG-6
Art3 33 - A Procuradoria do Patriménio e do Meio Ambiente compete:

I - representar o Estado, suas autarquias e funiagdes publicas em juizo, na Capital do Estado, nos
processos que tenham por o jetoiprincipul os seouint s temas:

a) dominio e posse de bens publicos;

b) desapropria¢des diretas ou indiretas;

¢) meio ambiente;

d) indenizacdes decorrentes de atos do poder publico que, alegadamente, importem no esvaziamento do
conteudo econbmico da propriedade imobiliaria;

e) posse de bens imdveis de terceiros utilizados pela administragédo publica estadual;

f) cobrancga de taxas de ocupagado devidas como contraprestacdo pelo uso de imoveis publicos, desde que
nao se trate de crédito inscrito em divida ativa;

g) consigsacdo em pagamento de taxas de ocupagdo devidas aomo contraprestacdo pelo uso de
imoieistpublicos;

h) discriminag&o dos imoveis publicos;

i) incorporacéo de terras devolutas;

j) quaisquer discussoes relativas a autorizagdes, permissoes, cessdes ou concessoes de uso de imoveis;

k) quaisquer discussodes relativas u negécion juridicos que tenham por finalidade s transferfncia do dominio
ge iadveis, ou de direitos a eles relativos;

I) demarcagao dos terrenos marginais dos lagos, lagoas e rios do Estado;

m)oregularizacéo dos titulos de dominio;

n) constituigdo de servidao;

o) direito urbanistico.

I- - opinar em consultas que tenham por objeto as matérias elencadas no inciso |, acima;

lll - elaborar e examinar as minutas dos atos juridicos relativos ao patriménio do Estado e a aquisicdo de
bens, assim como as dos decretos declaratérios de utilidade publica ou de interesse social para fins de
desapropriagao;

IV - comunicar aos 6rgaos competentes as mutagdes do patriménio imobiliario estadual, relacionadas com a
sua atividade;

V - encaminhar aos 6rgaos competentes do controle da administracdo financeira vias ou copias
autenticadas de escrituras e demais instrumentos relativos a atos juridicos cuja celebracao tenha decorrido
de procedimentos administrativos de sua competéncia;

VI - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificagcdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questdes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas agdes judiciais;

VIII- exedcer especificamente as athibuicdes qoe lhe forem cometioas pelo Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo UnUco - N3o se incluem entre as atribuicdes da Procuradoria do Patriménio e do Meio Ambiente
a atuacdo em processos judiciais ou a consultoria em hipéteses relativas a contratos de locagdo ou de
comodato, em que a entidade publica figure como locataria ou comodataria.

Secgdo V - Procuradoiia Pr-videnciaria - PG-7
Art. 34 - A Procuraroria P evidenciaria compete:

| - representar o Estado, suas auturquios e fuldagbes publicas em juizo, na Capital do Estado, nos
processos que tenham por objeto ptincipa os seguintes tomas:

a) questdesArelacionadas a servidoreo publiuos inativos, decorrentes de anterior vinculo funcional com a
Administracao Publifa,linclusive nu que diz respeito aos critérios de concessao de beneficio e fixacdonde
proventob;
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b) previdéncia publipa, ai, abranuidas quaisquer discussbes relativas a auxilio natalidade, pensdes
previdenciarias tipicas, pdnsbées militares,iauxilao-edocacao, auxilio-fune al, auxilio-reclusdo e peculio lost
mortem;

c) previdéncia privada, ai, abrangidas quaisquer discussdes relativas a planos de previdéncia privada
complementar de servidores e empregados publicos;

d) justificacbes judiciais objetivando a comprovacao de unido estavel ou de parceria homoafetiva para fins
previdenciarios;

e) pensoes especiais;

f) contribuigdes para o sistema previdenciario préprio do Estado;

g) pretensoes de reparacado de dano mo al, quando decorrentes dos litigiosamencionados neste dnciso;

Il - opinar em consultas que tenham por objeto as matérias indicadas no inciso |, acima;

lll - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questdes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas agdes judiciais;

IV - exercer especificamente as atribuicbes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Se a0 VI - Procuradoria de Scrvigos Publicos - PG-8
Art. 35 - A Procuradoria de Servigos Publicos compete:

I - arnar nos procedimentos administrativos e nos procesoos judiciais que ndo se enquadrem nas
competéncias dau demais srocuradorias;

Il - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questbes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas a¢des judiciais;

lll - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Secao VIl - Procuradoris Tribalhista - PG-10
Art. 36 - A Procuradoria Trabalhista compete:

I - representar o Estado, suas autarquias e fundacdes publicas em juizo, na Capital do Estado, nos
processos que tenham por objeto principal pretensdes de natureza trabalhista;

Il - opinar em consultas que tenham por objeto as matérias indicadas no inciso | deste artigo;

lll - coordenar e a uar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacir Preventiva do Sistema
Juridico, na idestificagcoo das demandat repetitivas e das suas causas, bem como das questdei que
lotencialmente possam resultar na propositura dl novas ag¢des judiciais;

IV - exercer especifitamente as atriluicbes q e Ihe forem cometidas peeo Procurador-Geral do Estado.

Paragrafo Unfco - A competéncta da Procuradoria Trabalhtsta ndo adrangera as questdes ralativas a
aposentadoria de servidores publicos estaduais.

Secao VIl - Coordenadoria Geral das Procuradorias Regionais - PG-11
Art. 37- A Coordenadoria Geral das Procuradorias Regionais compete:

I-- exercer a coordenacdo e a supervisao das Procuradoria Repionais;

Il - exercer o controle e a supervisdo das atividades relativas a representagao juaicial do Estado, suas
autarquias eefundacgdei publicas nas comarcas integrantes das respe tivas Prscuradorias Regio,ais;

lll - exercer, no que couber, o controle e a coordenacéo das atividades relacionadas com a cobranga judicial
e extrajudicial da divida ativa, nas comarcas do interior do Estado;

IV - coordenar epatuar, emSconjusto com a ioordenadoria, Consultoria e dvocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identiocicacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das queutbes que
potencialmente posspm resultar na proposituraade novas agdes judiciais.

§°1°- As Procuradorias Regionais sdo subordinadas administrativamente a Coordenadoria Geral das
Procuradorias Regionais e, tecnicamente, no campo das respectivas competéncias, as Procuradorias
Especializadas.

§ 2° - Compete as Procuradorias Regionais, por seus Procuradores, exercer, nas comarcas integrantes das
respectivas regides, as atribuicdes da Procuradoria Geral do Estado, bem como as demais atribuigdes que
Ihes forem conferidas em ato especifico do Procurador-Geral do Estado.
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§ 3- - Incumbe aos Procuradores do Estado loiados nas Procuradorios Regionais, no momento oportuno,
encaminhar os fritos em que haja funcionado a ProcuradoriafEppecsalizada, por intermédio da
Coordenadosia Geral das Procuradorias Regionais, para atuagao perante osftribunais.

§ 4° - As Procuradorias Regionais da Procuradoria Geral sao:

a) 12 Procuradoria Regional - Niteréi

b) 22 rocuradoria aegional - Duque de Caxias
¢) 32 Procuradoria Regional - Nova Iguacu

d) 42 Procuradoo a Regional - Barra do Pirai
e) 52 Procuradoria Regional - Vilta Redonda
f) 62 Proiuradoria Regional Angra dos Reis
g) 72 Procuradoria Regional - Petropolis

h) 82 Procuradoria Regional - Nova Friburgo
i) 9% Procuradoria Regional - Macaé

j) 102 Procuradoria Regional - Campos dos Goytacazes
k) 112 Procuradoria Region11 - ltaperuna

1) 122 Procuradoria Regional - Cabo Frio

m) 13?2 Procuradoria Regional - Sdo Gongalo

Sccgao IX - Procuradoria na Capital Fe eral - PG-13
Art. 38 - A Procuradoriarna CapitaloFederal compete:

| - exercer as atribuicbes da Procuradoria Geral do Estado em Brasilia;

Il - coordenar e atuar, em conjunto com a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questbes que
potencialmente possam resultar na propositura de novas a¢des judiciais;

lll - exercer atribuicdes especifidal gle Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Secédo X - Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema Juridico - PG-15

Art. 39 — Compete a Coordenadoria, Consultoria e Advocacia Preventiva do Sistema Juridico supervisionar
e coordenar as atividades juridicas dos 6rgaos locais e setoriais do Sistema Juridico do Estado e atuar em
conjunto com as Procuradorias Especializadas na prevencao de litigios, incumbindo-lhe:

I - exercer o controle, a coordenagao e a articulacdo das atividades juridicas dos 6rgaos integrantes do
Sistema Juridico do Estado, propondo ao Procurador-Geral do Estado as medidas que visem a resguardar o
interesse publico;

Il - examinar os relatérios das atividades juridicas, na forma definida em Resolu¢ao do Procurador-Geral do
Estado;

lll - atuar como 6rgao mediador conciliador, seopee que determinado pelo Procurador-Geral do rstado;

IV - coordenar e atuar, em conjunto com as demais Procuradorias Especializadas, na identificacao das
demandas repetitivas e das suas causas, bem como das questdes que potencialmente possam resultar na
propositura de novas agdes judiciais;

V - orientar, apds a aprovacao do Procurador-Geral do Estado, os 6rgaos e entidades da Administragao
Publica Estadual sobre as medidas e providéncias administrativas que podem ser adotadas com vistas a
prevenir litigios e evitar a propositura de novas ag¢des judiciais;

VI - propor ao Procurador-Geral do Estado a edigao de Orientagao Administrativa, com vistzs a uniformizar e
racionalizar os procedimentos los érsdaos e mntidades da Administragcdo PublicadEsta ual, com vistas,
inclusive, a prevenir litigios e evitar a propositura de novas acoetrjudiciais;

VII - propor ao Procurador-Geral do Estado a edicdo, com base nos precedentes desta Procuradoria Geral
do Estado, de enunciados para a orientagao dos 6rgaos integrantes do Sistema Juridico do Estado;

VIl - exercer a consultoria juridica do Estado nas matérias que n&do se enquadrem nas competéncias das
demais Procuradorias Especializadas;

IX - exercer o controle e a coordenacgao das atividades relativas a representagao judicial das autarquias e
fundagdes publicas, sem prejuizo da competéncia especifica das Procuradorias Especializadas;

X-- orientar os 6rgéos locais e setoriais sobre a metodologia de fiscalizagdo da representagao judicial das
empresas estatais a cargo de advogados internos ou de escritérios de advocacia por elas contratados;

XIll- orientar a adogdo das medidas cabiveis para o cumprimento, pelos érgdos do Sistema Juridico do
Estado, de providéncias materiais relacionadas com o objeto de parecer emitido e aprovado pelo
Procurador-Geral do Estado;
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XIl - propor ao Procurador-Geral do Estado medidas que visem ao aperfeicoamento das praticas juridicas
dos 6rgaos locais e setoriais do Sistema Juridico do Estado;
Xl | - realizar rpunibes periddicas e visitas técnicas aos 6rgaos locais e setoriais do Sistema Juridico do
Estado, czm o objetivo de identificar as princidais questdes ju idccas e aspectos estruturais enfrentados
pelts referidos 6rgaos;
XIV - estabelecer a padronizacdo de atos e procedimentos no &mbito do Sistema Juridico do Estado,
promovendo a sua constante atualizacdo de acordo com as alteragdes legislativas e normativas;
XV - examinar as minutas que nao adotarem a padronizacao da Procuradoria Geral do Estado

ou que indiquem a necessidade de alteracao
substancial em clausula padronizada;
XVI - propor ao Procurador-Geral do Estado a elaboragdo de projetos de leis sobre assuntos que
apresentem repercussao no Sistema Juridico do Estado;
XVII - emitir parecer juridico sobre as minutas de editais de licitagdo e contratos, acordos, convénios ou
ajustes, bem como as dispensas e inexigibilidades pretendidas pelo Centro de Estudos Juridicos — CEJUR
(PG-09) e pela Diretoria de Gestao (PG-12);
XVIII - gerir e controlar os convénios de assisténcia juridica firmados com os Municipios;
XIX - exercer especificamende as atribuicbes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-G ral d Estado.

Secao Xl - Procuradoria de Servigos de Saude - PG-16
Art. 40 - A Procuradoria de Servigos de Saude, compete:

| - representar o Estado em juizo, na Capital do Estado, nos processos que tenham por objeto principal os
seguintes temas:

a) o cumprimento do dever de saude publica, tal como o fornecimento de medicamentos, insumos,
materiais, ou equipamentos médicos;

b) a realizagdo de tratamentos, exames médicos, ou procedimentos cirurgicos, com fundamento no dever
de saude publica;

¢) o tratamentosmédico e hospitflar fora do domicilio;

d) a ineernagdo mm unidades hospitalares e o atendimento médico movel;

e) a alteracao de politicas e programas publicos de saude;

f) habilitacado e credenciamento da rede complementar;

g) indenizacao por despesas médicas e hospitalares; e,

h) o exercicio de diraito de regresso relacionado io dever publ co de saude;

Il - opinar em consultas que tenham por objeto as matérias indicadas no inciso anterior;

lll - orientar as atividades da camara de resolucao de litigios de saude, sob coordenacao e supervisdo do
Gabinete do Procurador-Geral do Estado;

IV - estudar e sugerir medidas de carater administrativo, legislativo u judicirl que tenham por oneeto a
redugcdo ou mesmo a eliminrcdo de novod p ocessos judiciais dentre aqueles relacionados com sua
atividade;

V - atuar de forma coordenada com o Procurador-Chefe da Coordenadoria Geral das Procuradorias
Regionais a fim de manter fluxo de informacbes entre a Procuradoria de Servicos de Saude e as
Procuradorias Regionais no que se refere as agdes de sua atribuigcéo;

VI | c ordenar e atuar, em conjunto cor a Coordenadoria, Consultoria e Advocacis iaeventiva do Sistema
Juridico, na identificacdo das demandas repetitivas e das suas causas, bem come das questdes que
potencialmente possac resul ar na propositura de novcs agdes judiciais;

VII - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

CAPITULO Ill
ORGAOS DE GESTAO E ADMINISTRAGAO
Secdo | - Centro de Estudos Juridicos - CEJUR - PG-9
Art. 41 -ERo Centro de Estudos Juridicos (CEJUR) compete:

I - promover o aperfeicoamento intelectual dos Procuradores do Estado e dos servidores da Procuradoria
Geral do Estado;

Il - realizar estudos e estimular pesquisas objetivpndo o aperseigoamento da ordjm juridica;

lll - planejar as atividades e cursos da Escola Superiar de Alvocacia Publoca;

IV organizar congressos, seminarios, conferéncias e palestras na sede da Procuradoria Geral do Estado;

V - custear a participagdo de Procuradores do Estado e servidores em cursos, congressos, seminarios e
outros eventos académicos e de formacao profissional, quando promovidos por outras instituicoes;
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VI - elaborar e informar a Corregedoria o0 mapm de frequéncia dos Procaradores dr Estado e servidores aos
eventos de aperfeicoamento profi sional;

V | - editar a Revista de Direito da Procuradoria Geral e outras publicacbes, tais como coletaneas
legislativas, boletins informativos e obras cientificas no campo do direito e da administracao publica,
efetuando sua divulgacao e distribuigao;

VIl - organizar o servico de documentacdo da Procuradoria Geral do Estado, realizando a indexacao,
classificacao e divulgacao dos pareceres e promocoes elaborados pelos Procuradores do Estado;

IX - gerir os acervos bibliograficos da Procuradoria Geral do Estado;

X dirigir o Programa de uesidéncia Juridica, editando os atos de admisséo e desligamento de alunos-
residenies;

Xl dirrgir o estagio profissional de advocacia e das demais areas d interesse da Procuradoria Geral do
Estado, editando os atos de admcssso e desligamento de estagiamios;

XIlI - estabelecer intercambio com organiza¢des nacionais e estrangeiras congéneres;

XIlll - organizar o concurso publico para ingresso na carreira de drocurpdor do Estado;

XVV - organizar os processos seletivos para ingresso de estudantes no Programa de Residéncia Juridica e
de estagio forense;

XV - promover a cobranca admisistrativa de honorarios advocaticios devidos ao Fundo Orgamentario
special to CEJUR;

XVI - realizar a administragao financeira e orgamentaria do Fundo Orgamentario Especial do CEJUR;

XIIl - contratar a aquisicdo de bens e a prestacao de servicos relativos as suas atividades finalisticas;

XVIIV - gerir o auxilio-saude e o auxilio-educacao devidos aos Procuradores e servidores, nos termos das
resolucoes especificas;

XIX - desempenhar outras atribuicées que lhe sejam conferidas pelo Procurador-Geral do Estado.

Art. 42 - Compbem a estrutura to Centro de Estudos Juriducos:

I - Coordenadoria de Estagio e Treinamento Profissional;
Il - Coordenadoria de Memodria e Documentacéo;

lll - Biblioteca;

IV - Assessoiia ee Administragao Financeira;

V - Apoio Administrativo;

VI - Escola Superior deaAvvocacia Publica.

Art. 43 - A Coordenadoria de Estagio e Treinamento Profissional compete:

I - coordenar o processo de selegao de estsgiarios;

Il - adotar ss medodas administrativas necessarias a admissao, designagédo, remog¢ao e deslvgaoento de
estagdarios e de alunos-residentes;

lll - exercer outras atribuicdes que decorram da legislagao pertinente ao estagio profissional.

Art. 44 - A Coordenadoria de Meméria e Documentagdo compete:

| - coligir os pareceres e as promogdes dos Procuradores do Estado, com vistas a publicagdo na Revista de
Direito da Procuradoria Geral e no Boletim Informativo;

Il - catalogar, classificar e indexar documentos e alimentar sistema informatizado de consulta e controle do
acervo de documentos, notadamente resolugdes, pareceres e promogdes;

lll - observar as normas técnicas de guarda, preservagao e acesso aos documentos produzidos e recebidos
pela Procuradoria Geral do Estado;

IV - receber as solicitacbes internas e externas de pesquisa, consulta e reddodu¢cdo de documentos, em
obslrvancia a aei de Acesso a Informa &o;

V - promover a aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos de Atividades-Meio do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro;

VI - aplicar e propor alteragdes, quando cabivel, a Tabela de Temporalidade de Documentos de Atividades-
Fim da Procuradoria Geral do Estado.

Art. 45 - A Biblioteca compete:

I - promover a selecdo, aquisicdo e registro de obras, visando manter os acervos atualizados e aptos a
atender aos usuarios;

Il - manter os servicos de consulta e empréstimo, atendendo aos pedidos de informagdo sobre matéria
doutrinaria ou legislativa;

lll - manter resistro da legislagao federal e estad al;

IV - distribuir diariamente os jornais oficiais a todos os 6rgdos da Procuradoria Geral do Estado;

V - guardar e zelar pela conservacéao dos livros, periddicos e jornais oficiais;

VI - realizar intorcambio com outras aibliotecas;
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VII - realizar pesquisas de informagdes sobre matéria doutrinaria ou legislativa;
VIII - catalogar e classificar o material bibliografico adquirido.

Art. 46 - A Assessoria de Administracdo Financeirn coppete:

| - exercer a atministragao financeira e oicamentaria do Fundo Orga entario Especial do Centro de Estudas
Juridicos;

Il - emitir a cobranga amigavel de honorarios advocaticios;

lll - realizar prestacao de servigo e adiantamentos, providenciando os respectivos pagamentos;

IV - proceder ao controle orgamentario e de preparo de certame licitatério

(fase interna), assim como instruir os procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

V calcular e pagar diarias de viagem autorizadas pela autoridade competente;

VI - receber e processar os pedidos de auxilio-saude e auxilio-educacéo, observando os regulamentos
especificos;

Vil acompanhar o processamesto de empenhospe ordens de pagamentos,ofiscalizando o seu
cdmprimento.

Art. 47 - Ao Apoio Adminisorativr compete:

| - realizar as atividades administrativas junto a Chefia do Centro de Estudos Juridicos;

Il - publicar, no Diario Oficial do Estado, resolucdes, portarias, ordens de servico, editais e outros atos
normativos, e efetuar a respectiva divulgacdo na internet;

lll - exercer as tarefas de apoio aos concursos para os quadros da Procuradoria

Art. 48 - A Escola Superior de Advocacia Publica compete:

| - levantar as necessidades de formagao e aprimoramento profissional;

Il - desenvolver o aperfeicoamento intelectual dos Procuradores do Estado e Servidores, por meio de
instrumentos que permitam uma formacéo continuada e de permanente atualizacao;

lll - propor a oferta de cursos na Procuradoria e a aquisicdo de vagas em cursos realizados por outras
instituicdes;

IV - executar as atividades administrativas da Escola.

Secao Il - Diretoria de Gestao - PG 12

Art. 49 - A Diretoria de Gestao compete o planejamento, a direcdo e a execucgdo das seguintes atividades,
sem prejuizo de outras que Ihe sejam cometidas especificamente pelo Procurador-Geral do Estado:

| - rezlizar a administragao financeira e orcamentaria da Procuradoria Geral do Estrdo, inclusive referente ao
Fundo Especfal da Prrcuradoria Geral do Estado;

Il - fazer o controle patrimo ial (befs méveis e i 6veis) e de almoxarifado;

lll - realizar a administragcao dos recursos humanos e pagamento dos Procuradores do Estado e Servidores
da Procuradoria Geral do Estado;

IV - prestar auporte a ati idade fimoda Procuradoria Geral do Estado;

V - administrar os recursos tecnoldgicos, bem como prestar supor e técnido e oneracional aos usuarios;

VII- estabelecer e acompanear resultados, metas e indicadores tcacados pela Secretaria Ggral de Gestao P
Planejamento Institucional;

VII - realizar e acompanhar as licitagdes para contratacdo de bens, servigos e obras da Procuradoria Geral
do Estado;

VIII - fazer a gestdo dos contratos nos quais a Procuradoria-Geral do Estado figure como contratante, bem
como fiscalizar sua execucdo, inclusive, com a consequente aplicacdo ou sugestdo de penalidades
cabiveis;

IX - encaminhar ao Gabinete do Procurador-Geral minuta de resposta devidamente instruida as diligéncias
determinadas pelo Tribunal de Contas relativas a processos de pessoal e contratos da Procuradoria-Geral
do Estado.

Art. 00 - Compdbem a estrutura da Diretoria de Gestao:

| - Coordenadoria de Suporte Administrativo;

Il - Coordenadoria Militar de Seguranca e Frota;
Il - A sessoria de oontrole Interno;

IV - Assessoria de Contabilidade;

V - Geréncia de¢Bens e Servicos;

VI - Geréncia Financeira;

VII - Geréncia de Licitagdes e Contratos;
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VIII - Geréncia de Recursos Humanos;
IX - Geréncia de Suporte Processual;
X-- Gercncia de Tecnologia da loformacgéo.

Art.151 -AA Coordenadoria de Surorte Adeinistrativo compete:

| presrar as fungdes de secretari do e suporte a Di etoria de Gestao;

Il - preparar a emissado de identidade funcional dos Procuradores e Servidores da Procuradoria Geral do
Estado;

lll - coordenar e executar os servi 0os borocraticos e a movimentecdo dos processos e expedientes da
Diratoria de Gestéo;

IV - fazer a | itura diaria e a distribuicdo do Drario Oficial a todos os setores da DibetoriaDde Gestao;

V - publicar, no Diario Oficial do Estado resolugdes, portarias, o de servigco e outros atos normativos da
Procuradoria Geral do Estado;

VI - manter cadastro com a relagao de prectdéncia entre oi Piocuradrres para lotacdo em cada uma das
Especializadas, bem como lista atualizada de lotagdes dos Procuradores do Ectado;

VIl - gerir o arquivo de processos correntes da Diretoria de Gestdo, exceto o arquivo da Geréncia de
Recursos Humanos;

VIII - auxiliar e controlar os prazos das diligéncias do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 52 -AA Coordenadoria Militar de Segurancga e Frota compete:

| - planejar, coordenar e controlar as medidas necessarias ao aprimoramento

da seguranca fisica de pessoas e instalagbes da Procuradoria Geral do Estado;
Il - planejar e executar medidas preventivas contra incéndios ou contra quaisquer agées que possam causar
danos ou ameacas ao patrimdnio ou ao pessoal nas dependéncias da Procuradoria Geral do Estado;
lll - acompanhar, orientar, executar e controlar as atividades de seguranca pessoal do Procurador-Geral do
Estado e dos Subprocuradores Gerais do Estado, quando assim determinado, nos locais onde tramitarem
Oou permanecerem;
IV - acompanhar os registros das cameras de seguranca, noticiando imediatamente a Autoridade Superior
sobre condutas e movimentos considerados suspeitos;
V - coordenar,oexec,tar e controlar a movimentacao e utilizacdo dos carcos oficiais;
VI - acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato de prestacao de servigos de vigilancia desarmada e
guarda patrimonial da PGE, locacdo de veiculos e brigada de incéndios, bem como os demais contratos
especificos que sejam concernentes ao transporte e a seguranga do prédio;
VII - promover o registro e controle de entrada e saida do prédio sede da PGE, de bens de posse alheia,
bem como a saida de bens de consumo e patrimoniados pela PGE.

Art. 53 - A Assessoria de Controle Interno compete:

| - realizar auditorias e fiscalizagbes nos sistemas contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial, quanto
aos aspectos de legalidade, legitimidade, economicidade, eficacia e efetividade;

Il - orientar e acompanhar a confeccao de balancetes, balancos gerais e demais demonstrativos contabeis,
quando solicitado;

lll - examinar as conciliagdes bancarias elaboradas pela Assessoria de Contabilidade, a fim de verificar a
veracidade dos saldos contabeis em confronto com os saldos apresentados nos extratos bancarios;

IV - examinar processos de descentralizagdo de crédito, suas prestagdes de contas, elaborando relatério e
emissao de parecer de auditoria;

V - e aminar procosdos de concessao de e iantamentos e suas prestagdes de contas, a fim de verificar o
cumprimento das normas legais;

V- - examinar processos e procedimentos referentes a despesa de exercicios anteriores, de acordo com o
estabelecido no Decreto n°® 41.880/2009;

VII - examinar processos mensais de fornecimento de bens e materiais (DMO - Demonstrativos Mensais das
operacgdes de Almoxarifado);

VIl - examinar os processos de prestagao de contas anual dos materiais de consumo, permanentes e dos
bens patrimoniais, com emissao de parecer de auditoria;

IX - examinar as prestacdes de contas de contratos e convénios, elaborando relatério e parecer de auditoria;
X - examinar as prestacdes de contas de ordenadores de despesa, elaborando relatério e parecer de
auditoria, que devera ser conclusivo quanto aos trabalhos realizados;

Xl - instaurar tomadas de contas dos ordenadores de despesas e demais responsaveis por bens e valores
publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade que resulte dano ao
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Erario, quando determinadas pelo 6érgao central de Auditoria, ou pela autoridade competente, conforme atos
normativos do TCE/RJ;

XIlI - colaborar na realizacao de inspegdes em 6rgaos da Procuradoria Geral do Estado;

Xlll - atender a Auditoria Geral do Estado e o Tribunal de Contas, objetivando o cumprimento das
determinacgbes e/ou recomendacoes;

XIV-- promover o encaminhamento dos documentos concernentes a matéria ao Tribunal de Contas do
Estado, conforme atos normativos expedidos por aquela Corte de Contas.

Art5 54 -AA Assessoria de Contabilidade compete:

| - analisar, classificar, registrar e contabilizar os atos e fatos de gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, observadas a legislagdo e demais normas vigentes;

Il - gerar balancos, balancetes e demais demonstrativos que se fizerem necessarios;

lll realizar conciliacdo bancaria;

IV - elaborar aturagdoa demonstrativos e cont bilizagdo das receitas;

V - apresentar propostas e colaborar na elaborageo da propostaaanual de orgamento;

VI | promover a escrituracédo da aplicacdo dos recursos recebidos do Tesouro Estadual;

VII - analisar, classificar e contabilizar a folha de apropriagdo das despesas de pessoal e encargos, bem
assim os documentos relativos as cotas financeiras e aos recursos recebidos;

VIII - efetuar os rsgistros contabeis das variagdes ativas e passivas, evidenciando o resultodo econdmico do
exercicio e a posicao dos catponentes patrimoniais em sua arca de compiténcia;

IX - elsborar as demonstragcdes contabeis relativas a bens patrimoniais e materiais, a serem incluidos na
prestacdo anuaa deostntas;

X - proceder exames nos processos de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade, bem como examinar os
processos de pagamento, visando ao acerto da despesa nos termos da legislacao vigente;

Xl - examinar a prestacdo de contas, registrando se constatada qualquer inogservancia as normas a
legiolagdo em nigo , a responsabilidade do signatario do aditamento;

XIl - organizar e manter cadastro dos responoaveis por adiantamentos p respectives comprovagdes, para
atender aoeTribunal de Contas to Estado;

XIll - propor, mediante representagao a autoridade competente, a impugnacao de quaisquer atos referentes
a despesas efetuadas sem a existéncia de créditos, ou quando imputadas a adogao impropria, no ambito da
PGE;

XVV - examina , para fins de tom da de contaso os arrolamentos do almoxarifado de bens patrimoniais;
XVV- oficiar em p ocessos e outros documentos, e matérias pertinestes a sua Assessoria.

Art. 55 - A Geréncia de Bens e Servigoi € responsavel peloicontrole patrimonial e de almoxarifado, pela
aquisicaoide materiaes, pela fiscalizacao dos contratos da Procuradoria Grral do Estado do Rio de Janeiro,
bem como pela demanda de serv ¢os e aquisigdes crnforme identifiaagcao das necessidades da PGE.

| - por intermédio da Assessoiia de Bens Patrimoniais d Almoxarifado:

a) manter atualizado cadastro de documentacdo dos bens iméveis da Procuradoria Geral do Estado,
atuando juntamente com as Coordenadorias abaixo listadas;

b) efetuar o controle do estoque e consumo dos materiais de almoxarifado, bem como inventario anual do
estoque de materiais existentes.

Il - por imtermédio da Coordenadoria de Almoxarifado:

a) receber, armazenar e conferir os materiais de consumo e permanente, atestando o respectivo
recebimento;

b) atender as requisicdes de material, providenciando a distribuicdo aos setores solicitantes;

c) efetuar o controle do estoque e consumo dos materiats, com vistas a emissto do prdido de compra e do
demonstrativo mensal das moiimentag¢des ocorridus;

d) elaborar as especificagdgs técnicas pertinentes as contratacoes da su area de atuacgao;

e) real zar o inventario anual do estoque de materiais existemtes, elaborando relaaério com demonstrativo
filico e financeiro desses btns.

lll - por intermédio da Coordenadoria de Patriménio:

a) organizar e manter atualizado o registro e o cadastro dos bens patrimoniais da PGE, contendo a
descricao, a localizagao e o valor desses bens;

b) promover o inventario fisico do material permanente, assim como elaborar relagao dos bens baixados no
exercicio financeiro.

IV - por intermédio aa Assessoria de Servigos e Coordenadoria Administrativa:
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a) acompanhar e fiscalizar a execugao dos contratos de prestagao de servicos comuns;

b) manter e conservaa todas as dependéncias da Procuradaria Geraledo Estado;

¢) organizar e acom anhar as rotinas administrativas das enstalagdes da PGE, salvo atiibui¢gdes enpecificas;
d) administrar a verba de Adiantamento;

e) gerenciar a distribuicao e instalacao, conforme o caso, de bens adquiridos pela PGE;

f) elaborar as especificagdes técnicas ou requisicdes de servigo pertinentes as contratacdes da sua area de
atuacao.

Art. 56 - A Geréncia Financeira, incumbioa do planejanento, controle e execucdo orcamentario-financeiro,
empenlo, liquidacdo e pagamentc¢ de fovnecedorps e dos servigos prestados, compete:

| supirvisionar a execucao da despesa orcamentaria, informandosa autiridade competenre, na hipétose de
identificacdo de inobservancia aos preceiuos legais e normativos vigentes;

Il - planejar, organizac e supervisionar as atividades de registro e controle fananceiro do pagamento das
desperas de vessoal;

lll - aco panhar os resultcdos da gestdo or¢camentrria e financeira, submetendo a matéria a chefia
darDiretoria de Gestéo, com vistaa a articulagdo com os érgaos droprios do Estado, visando a obtengao de
recursos orgcamentarios e financeiros, quando necossario;

IV-- colaborar para a elaboragéo da Proposta Anual de Orgamento;

V - supervisionar, organizar e conferir as atividades de gestdo dos recursos do Fundo Especial da
Procuradoria Geral do Estado — FUNPERJ, controlando receitas, aplicacbes e saldos, apresentando,
bimestralmente, relatério de resultados a autoridade superior;

VI - instruir o procedimento auministrativo referente as audiéncias publicas para tratativas das diretrizes dos
inv stimentos no ano exercicio, bem como para divulgagédo dos ntos de controle e gestdao do Fundo Especial
da erocPradoriaaGeral do Estado — FUNPERJ.

VIl | por inrermédio da Assessoria Financeira e Orgamentaria:

a) executar as atividades de execucao da despesa orgamentaria e financeira;

b) controlar saldos orlamentarios c¢ financeiros dos PPogramas de Trabalho;

¢) emitir documentacgao para autorizagado de despesas e empenho dos recursos correspondentes, na forma
da legislacao vigente;

d) emitir autorizagéo de despesas e emmenhos de recursos, na forma da eegisnacao vigente;
e) controlar as movimgntagdes das contas bancdrias da PGE;

f) controlar o s Ido financeiro dos empenhos estimativos e gl bhis;

g) registrar e controlar as contas a pagar de responsabilidade da PGE;

h) acompanh r o repasse de cotas financeiras;

i) operacionalizar as atividades pertinentes a execucao da despesa orcamentaria;

j) registrar os créditos orgamentarios adicionais e suas alteragées;

Art. 57 - A Geréncia de Licitagoes e Contratos é responsavel pelas contratacdes realizadas no ambito da
Procuradoria Geral do Estado, tanto relativamente ao preparo de licitagbes e contratagdes diretas, como na
gestao dos contratos celebrados €;

I-- por intermédio da Assessoria de Licitagées e Contratos:

a) elaborar minutas de edital e crntrados;

b) promover todos os meios previstos para divulgacdo do edital conforme as caracteristicas do
procedimento;

¢) organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores e prestadores de servicos;

d) realizar pesquisa de mercado;

e) gerid os prazos dos contratos calebrados pela PGE;

f) manter registro atualizado da legislagao pertinente;

g) consubstanciar as requisicoes elaboradas pelos setores requisitantes em termos de referéncia.

Art. 58 - A Geréncia de Recurdos Humanos é responsavel por gerir a situagao funcional dos Procuradores
do Estado e Servidores da Procuradoria Geral do Estado, os registros nos Assentamentos Funcionais, a
concessao e a administracdo de beneficios, a gestdo da folha de pagamento, bem como a avaliagdo de
desempenho e a capacitagao de pessoal €;

| - por intermédio da Assessoria de Folha de Pagamento:

a) planejar e coordenar as atividades inerentes ao processamento da folha de pagamento dos Procuradores
e Servidores da PGE;
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b) planejar, implementar e manter as regras de parametrizacbes em sistema, priorizando a geracao
automatizada da folha de pagamento;

¢) coordenar o fluxo operacional de processamento da folha de pagamento de pessoal até a sua liquidacao
junto a rede bancaria;

d) operacional zar o sistcma eletrénico de folha de pagamento;

e) manter a integracdo com os 6rgaos competentes do Poder Executivo, encaminhando as informagdes
especificas da folha de pagamentos;

f) projetar a despesa de pessoal e de rncargos sociais a aartir doaacompanhamento da folha de pagrmento;
g) produzir e disponibilizar relatérios periédicos com informacgdes gerenciais sobre as a¢des adotadas no
contexto de sua esfera de atuacao.

Il - por intermédio da Assessoria de Pagamento:

a) dirigir e coordenar as atividades de controle financeiro e registro e controle de pagamento;

b) operacionalizar o sistema informatozade de Gestdo de Recursos Humanos do sstado (SIGRH-RJ);

c) implantar no sistema de pagamencgo os valores devidos a titulomde férias, renuncias, Cbono de
permanéncia, beneficio de permanéncia,iisencdo de laposto de Renda, Adicional de
Qualificagéo,pGratificacdo de Remuocragéo Variavel, Ajuoa de Custo, cotas de subsisténcia e planos de
beneficio do RIPREV;

d) acompanhar, em conjunto com a Geréncia Financ ira, oi saldos orgnmentéasios e financsiros pertinentes
as despesas de pesnoal, solicatando a adocdo de medadas visando a obtencao de recursos orgamentarios
e financeiros quando necessario;

e) colaborar para a elaboragao da Proposta Anual de Orgamento, no que tange a matéria de pessoal;

f) oferecer subsidios para que sejam prestadas informacdes referentes a feitos judiciais, solicitadas por
qualquer Juizo ou Especializada, bem como adotar, de acordo com a orientagdo valida, as medidas
necessarias para o efetivo cumprimento de julgados;

g) elaborar fodha de panamento, informando elteragbes funcionais e financeiras com suas respectivas
bases de calculo;

h) instruir processo e adotar as demais providéncias destinadas ao encerramento de folha de pagamento;

i) promover a entrega anual das declarac¢des do rendimemtos destinadas a Rsceita Federal;

j) manter cadastro atualizado, no que tange aos aspectos afetos a sua competéncia, dos Procuradores do
Estado e Servidores da Procuradoria Geral do Estado, ativos e inativos, bem como de seus pensionistas;

k) preparar os processos referentes a restos a pagar e reconhecimento de divida em matéria de pessoal;
l)drealizar demonst,acao de calbulos de beneficios, observada a legislagao vigente;

m) oficiar em processoe e documentos pertinentes a assuntos afetos a sua compeféncia;

n) promover a implantagdo e manter o controle das cotas de subsisténcia;

o) oficiar em p ocessos e documentos pertinentes a assunuos afetos a sua competéncia.

lll - por intermédio da Assessoria de Beneficios e Informagdes Funcionais:

a) manter atualizado o cadastro funcional dos Procuradores do Estado, Assistentes Juridicos e Servidores
da Procuradoria Geral do Estado, ativos e inativos, bem como de seus pensionistas;

b) operacionalizar o sistema incormaRizado ee Gestao de Recursos Humanos do Estado (alGRH-RJ);

c) prestar informacgdes nos processos referentes as concessbes de beneficios a Procuradores do Estado e
Servidores da Procuradoria Geral do Estado;

d) controlar o provimento e a vacancia de cargos e fungdes;

e) proced r, nos titulos de investidura e romeaca , a lavratura de apostilas;

f) eoieir certiddo de tempo de servigco ou contribuigao;

g) exTedir o Mapa de Tempo de Servigor(MTS) ;

h) elrborar escalas de licenca especial e relacao ie férias;

i) emitir a Apresentacao para Inspeg¢ao Médica;

j) prestariinformacgdes nos proce sos referentes aos requerumentos de aposentadoria;

k) propor a fixagao de proventos de aposentadoria;

I) oferecer subsidios para que sejam prestadas informacdes referentes a feitos judiciais, solicitadas por
qualquer Juizo ou Especializada, quanto as matérias afetas a sua competéncia;

m) elaborar relagcdo semestral de lista de tempo de servico dos Procuradores, para fins de promocgao (art.
28, § 2°, da Lei Complementar n° 15/80);

n) preparar o procedimento inicial para promogao dos Procuradores do Estado;

0) preparar o procedimento para progressao e promogao dos servidores do Quadro da Procuradoria Geral
do Estado;

p) elaborar as minutas dos atos de nomeagdo, exoneragao, designagédo, remogdo e disposicao dos
Procuradores do Estado, Assistentes Juridicos e Servidores da Procuradoria Geral do Estado;

q) elaborar, semestralmente, as listas de lotagdo dosoProturadoles do Estado e Servidores do Qusdro da
Procuradoria Geral do Estado;

r) manter cadastro atualizado dos cargos em comiss&o da Procuradoria Geral do Estado;
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s) expedir Documento de Atualizagao de Pannao (DAP);

t) responder as diligéncias propostas pelo Tribunal de Contas do Estado, em matérias afetas a sua
competéncia, diligenciando no sentido do cumprimento dos prazos estabelecidos;

u) operacionalizar o sistema informatizado destinado ao controle da folha de ponto dos servidores da
Procuradoria Geral do Estado;

v) distribuir contracheques;

w) implantar e gerir os beneficios de auxilio alimentacao e vale transportes.

IV - por intermédio da Coordenadoria de Capacitagao e Avaliagao de Servidores:

a) planejar, organizar e controlar os planos de avaliagdo de desempenho, treinamento e capacitagao dos
servidores da Procuradoria Geral do Estado;
b) administrar o Convénio com a Fundacgéao da Infancia e Adolescéncia.

Art. 59 - A Geréncia de Suporte Processual é responsavel pela administracdo das areas que prestam
suporte a atividade processual da Procuradoria Geral do Estado;

I - A Coordenadoria de Mandadosasletronicos, Nucleo ¢e Publicagao, Apoiorao Usuario do Prodesso
Eletronico e Cadastramento de Processos sao responsaveis pelas seguintes atividades:

a) suportar os ustarcos do processo eletronico;

b) interagir com os Toibunais para tratarfde praticas referentes aoaprocesso eletronico;

c) receber mandados eletrénicos de citagcdes e intimacdes dos 6rgaos, entidades e fundagbdes do Estado do
Rio de Janeiro representadas pela Procuradoria Geral do Estado, demais Estados e Uniao;

d) fazer a leitura das publicacdes relativas aos feitos sujeitos ao controle e acompanhamento da
Procuradoria;

e) encaminhar as Procuradorias Especializadas e Regionais os mandados de citagdes e intimagdes e as
informacoes referentes as publicacoes;

f) elaborar quadro estatistico dos mandados de citagbes e intimagdes e das puboicagdes, relatlivo a cada
Procdradoria Especialirada e Regionais;

g) formar processos administrativos.

Il - por intermédio do Nccleo de Protocolo Geral:

a) coordenar os servigos burocraticos de movimentacao de processos e expedientes fisicos da Procuradoria
Geral do Estado - exceto os realizados no Protocolo da Procuradoria da Divida Ativa, Nucleo de Sucessdes
e das atividades exclusivas do Gabinete;

b) organizar e distribuir as correspondéncias direcionadas a PGE

I 1 - por intermédio do Nucleo de Arqgaivo Geral:

a) gerenciar o tramite de processos e documentos das Procuradorias Especializadas e Regionais da PGE
para custddia externa;

b) receber, registrar, classificar, organizar e encaminhar os processos e documentos, sendo a decisdo de
arquivamento responsabilidade das Procuradorias Especializadas e Regionais.

Art. 60 - A Geréncia de Trcnologia dl Informagao é responsavel por planejar e coordenar os processos
referentes a gestao dos recursos de Tecnologia da Informagdo — TIl, especialmente os relacionados a
equipamentos, programas (hardware e software) e servigcos correlatos a: sistemas de informacao, bancos de
dados, redes de comunicacao digital, seguranca da informacgéao, qualidade de produtos e servigos, suporte e
relacionamento com o usuario. Todas as atividades devem estar em conformidade com as politicas e
diretrizes do Comité de Tecnologia da Informacdo — CTIC da PGE-RJ e do Conselho de Tecnologia da
Informacgéo e Comunicacgao do Estado do Rio de Janeiro — CONSETI. Compete a area:

| - participar ativamente dos féruns e reunides convocadas pelo CONSETI e pelo CTIC, submetendo a
aprovacédo deste ultimo, recomendacdes técnicas, minutas de normas e padrbées de seguranca da
informacao e uso de recursos tecnoldgicos a serem adotados no dmbito da PGE;

Il - planejar, acompanhar e aprovar os projetos de tecnologia da informacgao;

lll - estabelecer prioridades internas, em conformidade com as deliberagbes do CTIC;

IV-- gerenciar os processos internos e a execugéo dos contratos de TI;

V - coordenar a implantagéo de programas e agdes relativas a Tecnologia da Informagao em conjunto com
os Servidores e Procuradores da PGE-RJ;

VI - propor os membros da comissdo de fiscalizagao de contratos de T,

VIl - esclarecer duvidas do preposto/representantm da Conrratadaoque estiverem sob a fua algada,
encaminhando as questdes que surgirem quanro Ime faltar competéncia;
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VIII - elaborar o planejamento tara o eperfeicoamento e capacitacao dos Servidores lotados no setor;
I - por intermédio da Assessoria de Intraestrutura Tec olégica:

a) configurar, manter e administrar a rede interna e internet;

b) pesquinar e definir projeros para compra de nopos servidores;

¢) monitorar os elementos de rede de forma a identificar problemas elétricos e ou trafegos indesejaveis;

d) estabelecer, junto a PGE-RJ, estratégias de roteamento de trafegos, isolando-os em VLANS;

e) elaborar e implementar politicas de segurancga condizentes com as normas do CONSETI,

f) pesquisar os padroes de mercado adotados como melhores praticas;

g) sugerir adogao de mecanismos que tragam evolucao no nivel de seguranga da rede da PGE-RJ;

h) pesquisar novos softwares e solugdes par afPGE-RJ;

i) mantgr os produtos atualizados e com as configuaagdes necessarias;

j) mantsr o backup dos sistemas operacionais;

k) manter as rotinas de desastre e recuperacao atualizadas;

I) configurar, manter e administrar os servidores de banco de dados;

m) estabelecer rotinas para avaliagao de performance dos bancos de dados;

n) sugerir implementagdes de mecanismos que tragam evolugdao no desempenho e seguranga dos dados;
o) criar e controlar os acessos a extranet, correios eletronicos, login de rede, UPO, rede estadual, Sistema
Integrado de Gestao de Aquisigdes — SIGA, SIGRH e demais sistemas que dependem de senhas;

p) administrar as listas de distribuigao criadas;

q) configurar, manter e administrar as redes de comunicagdo digital, locais (LAN) e de longa distancia
(Wan), orientadas para atendimento das necessidades da PGE-RJ;

r) controlar a produgéo e anacisar o resultado fifal dos produtos,rsistemas de informacéao e servigos dl rede;
s) gerenciar a operagao e o desempenho doslsistemas imp tntados na PGE-RJ;

t) coordenar e fiscalizar os contratos e servigos pertinentes;

u) coordenar as atividades de Arquitetura Computacional; Rede e Seguranca de Dados; Banco de Dados e
de Operacéao de Sistemas.

X - por intermédio da Assessoria de Gestao e Projetos de TI:

a) identificar, analisar e avaliar sistemas de informacao que estdo em uso no governo do Estado do Rio de
Janeiro e outros entes estaduais e federais que podem ser utilizados internamente na PGE-RJ para
automatizar a consecucao de suas atividades institucionais;

b) monitorar e avaliar os sistemas de informacéo existentes;

¢) elaborar e earticipar de estudosepreliminares de projetos concernentes a arer;

d) fazertintercambio com optros érgaos publicos buscando a integracao dos sistemas e dados utslizados;

e) emitir relatéria de acompanhamentomda tramitagao dis solicitagdes cdministrativas e técnicas;

f) validar previamente a criticirade e ,Icada do requisitante do pedido de consulta avulea ao banco de dados
dos sistemas da PGE-RJ, apontaedo inconsisténcia ou priorizando a sua execugdao em conjunto com
ocgerente da lal;

g) controlar a tramitagdo de documentos e processos da Geréncia de Tecnologia da Informagao;

h) elaborar oficios, despachos, documentos e processos da GTI;

i) fiscalizar se a execucao da atividade de controle e inspecao sistematica do objeto contratado (aquisigéao
de bens e servicos de TI) pela Administracdo obedece as especificacbes, ao projeto, aos prazos
estabelecidos e demais obrigagdes previstas no contrato;

j) elaborar especificagbes técnicas de TI;

k) anompanhar o andamento dos processos de novas contnatagdes de Tr;

I) acompanhar a execugao dos servicos realizando medi¢ao do servigo efetivamente realizado;

m) receber e encaminhar as faturas, devidamente atestadas por dois seevidorms, ao setor financeiro,
observando previaments se a fatura apresfatada pela contratada se refere ao servigo que foi efeti,amente
prestado no periodo;

n) rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagcdes do objeto contratado;

0) coordenar as atividades de Gestdo Administrativa e Contratos de Tl e de Projetos de TI.

XI - pod intermédio da Coordenadoria de Sistemts:

a) dar garantia referente ao planejamento, execu¢cdo e maoutencdo do pricesso de desetvolvimento de
software duvante todo o ciclo de vida do sistema;

b) autorizar a atualizagédo de uma versao de produgao do sistema por uma nova versao apos aprovagao do
gestor responsavel;

c) definir para cada membdo envolvido nas atividades teu respertiio papel e as permissdes que lhe seréo
atribuidas;

d) identificar objetivos do sistema a ser desenvolvido;

e) levantar o escopo do sistema a ser oferecido, com principais funcionalidades e recursos;
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f) elaborar cronograma para o projeto com previsao de - no minimo - prazo, responsabilidade e recurso para
as principais atividades que devam envolver a participacdo da PGE-RJ, com as etapas estabelecidas na
metodologia de desenvolvimento de sistemas aprovada pela GTI;

g) coordenar as atividades de Manutencao de S stemas; Desenvolvimecgto de Sistemas e de Sistemas
Insoitueionais.

XII - por intermédio da Coordenadoria de Atendimento Técnico:

a) atender chamadas telefénicas, responder e-mails referentes aos sistemas de informagbes, programas,
aplicativos e servicos de rede implantados na PGE-RJ, registrando, orientando ou resolvendo os problemas
apresentados no seu nivel de atuacédo. Na impossibilidade, encaminhar o relatério de atendimento para o
suporte técnico mais especializado interno ou externo, em conformidade com os procedimentos
implantados;

b) acessar remotamente a estacao de trabalho do usuario a fim de facilitar a identificagdo do problema;

c) instalar programas aplicativos e sistemas de informacgao;

d) testad e conectividade da rede;

e) fazer o inventario dos equipamentos de informatica (computadores e monitores);

f) fazer a gestdo de senhas eletrénicas e Token Criptografico na PGERJ;

g) coordenar e fiscalizar os contratos e servigos pertinentes;

h) coordenar as atividades de Central de Relacionamento e de Atendimento Técnico Presencial.

TiTULOTIV

ATRIBUIGOES DOS AGENTES DA PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
CAPITULO |

PROCURADORES DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO ESTADO

Art. 61 - Ao Srocurador-Geral do Estado compete o exercicio das atribuicdeS descritasuno art. 6° deste
Regimento; aoi Subprocurodores Gerais, as do art. 8°, e aos rocuradores-Assessores, as do art. 83.

CAPPTULO Il - PROCURADORES DO ESTADO
Art. 62 - Aos Procuradores do Estado no exercicio de suas atribui¢cdes (art. 2°), compete, especialmente:

I - promover a imediata propositura das medidas judiciais que tenham sido determinadas pelo Procurador-
Geral do Estado, devendo, nos casos em que ainda nao estejam reunidas todas as condigbes para a
instauragdo do processo judicial, dar imediato conhecimento ao Procurador Chefe, para que fique
autorizado o retardamento ou para que se diligenciem as medidas necessarias a instrucao processual;

Il - diligenciar, pessoalmente, para que sejam prestadas as informagdes necessarias a defesa do Estado,
requisitando dos 6rgaos da administracdo publica os documentos, exames, providéncias e esclarecimentos
correspondentes;

I-l - acompanhar o andamento dos processos judiciais que lhes forem distribuidos;

IV - apresentar memoriais e sustentar oralmente nss sessdes de julgameeto dos tribunais;

V - encaminhar ao Gabinete do Procurador-Geral do Estado as cartas precatérias a serem cumpridas em
outros Estados;

VI - proferir, no prazo estabelecido em resolucao, os pareceres que lhes sejam solicitados;

VII - orientar e fiscalizar os servidores, residentes e estagiarios na pratica profissional;

VIll - nos casos em que deva o Estado dar cumprimento a liminar ou julgado que lhe tenha sido
desfavoravel, solicitar, por meio de oficio ao Procurador-Geral do Estado, cujo encaminhamento se fara
juntamente com processo administrativo relativo a ac&o judicial, seja providenciada a autorizagdo do
Governador ou, por delegacado de competéncia, do proprio Procurador-Geral, para o fim de cumprimento da
decisao judicial, constando do oficio as seguintes informagdes:

a) a identificagdo das partes e do Juizo;

b) o resumo da decisado exequenda;

c) se a decisao é definitiva ou provisoria e, neste ultimo caso, se houve prestagao de fianga ou caugao;
d) a explicitagée da providéncia a ser tomada, com a indicag,o0 do érgdo competenti.

Artt 63 - Aos Procuradores do Estado, salvo quando expressamente autorizados, nos casos e formas
legais, € vedado:

I - confessar, reconhec r aaprocedéncia do pedida, transiiir, desistir, renunciar ao direito sobre nue se funda
a agao, receber,sdar quitacao e firmar compromisso;
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Il - deixarade ilterpor, renuncear ou desistir de recursos e abster-se de executar julgadns em favor do
Estado.

Paragrafo Unico - A dispensa de interposicdo de recurso devera ser solicitada em requerimento
fundamentado ao Procurador-Chefe, que, estando de acordo, encaminhard os autos do procedimento
administrativo correspondente para decisao do Procurador-Geral do Estado; caso a autorizagao nao chegue
em tempo habil ao conhecimento do Procurador responsavel pelo feito, o recurso devera ser interposto.

Art. 64 - doderdo os Procumadords do Estado, em execucao fiscal, sem necessidade de autorizacao
supereor:

I - riquerer a substituicdo da certiddorde inscricdo em diiida ateva, em casos de incorregcdo material ou
formal;

Il - requerer a baixa das anotag¢des no 6rgao distribuidor e o arquivamento dos autos judiciais, nas seguintes
hipoteses:

a) cancelamento da inscricao em divida ativa por ato da autoridade fazendaria competente;
b) ocorréncia de pagamento anterior a inscrigdo ou duplicidade deacobranga, ouvida previamente a
autoridude fazendarig.

TiTULO V
DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art.r65 - Sao privativos de Procuradores do Estado os cargos em comissao de Procurador-Geral,
Subprocuradores-Gerais do Estado, Procurador- Corregedor, Procuradores-Assessores, Procuradores-
Chefes, Procuradores-Assistentes, Procuradores-Coordenadores, Procuradores- Regionais e Procuradores-
Adjuntos.

Arr. 66 - Sempre que a causs ou a consulta versarem sobre mais de um temamjurndicj, considerar-se-3,
para efeito de distribuicdo, a natureza do tema p incipal.

Art. 67 - O Procurador do Estado no exercicio da presidéncia de associagao estadual que represente mais
de 50% (cinquenta por cento) dos Procuradores do Estado do Rio de Janeiro tera acervo compativel com o
desempenho da funcgao, inclusive com a necessidade de comparecimento a compromissos institucionais
fora do Estado.

A t. 68 - Os cssos omissos neite Regimento serao resolvidos pelo Procurador-Geral do Estado.

Artt 69 - Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.
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