PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

PREGAO ELETRONICO PGE-RJ N° 04/2017
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 Contratacdo de sociedade empresaria especializada na prestacao de servicos
continuos de confecgéo e fornecimento de carimbos diversificados para atendimento
aos inumeros setores desta Procuradoria Geral do Estado-RJ.

1.2 A presente contratacédo tem por finalidade o desenvolvimento das atividades
administrativas da Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, ressaltando a
autuacao dos processos administrativos.

2 — ESPECIFICACOES

2.1 - Os carimbos devem seguir as especificacbes e os quantitativos listados no
quadro abaixo:

- uant.
Item Carimbos Automaticos Q .
Estimativa
1 Carimbo Automatico, material PVC, dimensGes aproximadas 14x38 mm, auto entintado, 317
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
5 Carimbo Automatico, material PVC, dimensGes aproximadas 18x47 mm, auto entintado, 195
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
3 Carimbo Automatico, material PVC, dimensGes aproximadas 23x59 mm, auto entintado, 256
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
4 Carimbo Automatico, material PVC, dimensGes aproximadas 30x69 mm, auto entintado, 84
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
5 Carimbo Automatico, material PVC, dimensdes aproximadas 37x76 mm, auto entintado, 30
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
6 Carimbo Automatico, material PVC, dimensdes aproximadas 40x60 mm, auto entintado, 39
com almofada embutida e com janela para visualizar texto
7 Carimbo Automatico, material PVC, dimensdes aproximadas 43x43 mm, auto entintado, 40
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
8 Carimbo Automdtico datador, material PVC, dimensdes aproximadas 43x43 mm, auto 60
entintado, com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
Carimbo Automético numerador ¢/ 6 digitos, dimensbes aproximadas 5x21 mm,
9 | numerador sequencial e de repetigdo, com estrutura metdlica e com janela para visualizar 15
texto.
Carimbo Automdtico datador, material PVC, dimensdes aproximadas 40x60 mm, auto
10 | entintado, com almofada embutida, altura da data: 4mm e com janela para visualizar 10
texto.
11 Carimbo Automatico, material PVC, dimensdes aproximadas 10x69mm, auto entintado, 30
com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
12 Carimbo Automdtico, material PVC, dimensdes aproximadas 24mm de didmetro, auto o1
entintado, com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
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Carimbo Automatico, material PVC, dimensdOes aproximadas 30mm de didmetro, auto
entintado, com almofada embutida e com janela para visualizar texto.

13 07
14 Carimbo Automatico, material PVC, dimensdes aproximadas de 15x75mm de didametro, 04
auto entintado, com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
15 Carimbo Automatico, material PVC, dimensdOes aproximadas 26x10mm de diametro, auto 04
entintado, com almofada embutida e com janela para visualizar texto.
Item | Carimbos Manuais Es(t);lrf:t‘;;la
16 Carimbo manual datador e numerador duplo, sobreposto, de 3 mm, com até 16 fitas, de 0 30
a9, de 48x89 mm.
17 Carimbo manual numerador, sobreposto, de 10 mm, com até 16 fitas, de 0 a 9, ponto e o1
barra.
Item | Almofadas (refil) para Carimbos Automaticos * 0:uanli.
Estimativa
18 | Tamanho 14x38 mm 78
19 | Tamanho 18x47 mm 70
20 | Tamanho 23x59 mm 02
21 | Tamanho 30x69 mm 70
22 | Tamanho 37x76 mm 01
23 | Tamanho 40x60mm 10
24 | Tamanho 43x43mm 30
25 | Para Carimbo Datador: Tamanho 43x43mm 40
26 | Refil para Numerador Sequencial Automatico 01
27 | Refil Para Carimbo Datador: Tamanho 40x60mm 01
28 | Tamanho 10x69mm 56
29 | Tamanho 24mm diametro 01
30 | Tamanho 30mm didmetro 01
31 | Tamanho 15x75mm 10
32 | Tamanho 26x10mm 10
Item | Borrachas para Carimbos Automaticos ** Esct)il::t';;la
33 | Tamanho 14x38 mm 150
34 | Tamanho 18x47 mm 37
35 | Tamanho 23x59 mm 32
36 | Tamanho 30x69 mm 35
37 | Tamanho 37x76 mm 20
38 | Tamanho 40x60mm 60
39 | Tamanho 43x43mm 20
40 | Para Carimbo Datador: Tamanho 43x43mm 01
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41 | Para Carimbo Datador: Tamanho 40x60mm 01
42 | Tamanho 10x69mm 08
43 | Tamanho 24mm diametro 01
44 | Tamanho 30mm diametro 01
45 | Tamanho 15x75mm 10
46 | Tamanho 26x10mm 10
Item | Borracha para Carimbo Manual ** Esct);t::ti;/a
47 Para Carimbo manual datador e numerador sobreposto 20

* As almofadas solicitadas poderdo ser nas cores PRETA OU VERMELHA, de
acordo com as necessidades da PGE/RJ.

** As Letras podem ser de até o minimo de tamanho 5 (cinco), de acordo com
as necessidades da PGE/RJ.

*** As almofadas (refil) e borrachas tém gue ser compativeis com as mesmas
utilizadas nos carimbos atuais da PGE/RJ, conforme descricdo de itens acima,
para suprimentos dos mesmos e para 0s novos solicitados neste Termo _de
Referéncia.

**** A quantidade estimada de carimbos corresponde aproximadamente ao
consumo apurado em 12 meses na Procuradoria Geral do Estado, acrescido do
percentual de 30% (trinta por cento), uma vez que verificado aumento do
numero de pedidos no decorrer do ano de 2016.

3 - PRAZO DO CONTRATO

3.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de (12) meses, contados a partir da data
constante do Memorando de Inicio de Servicos, desde que posterior a data de
publicacdo do extrato deste instrumento no D.O., valendo a data de publicacdo do
extrato como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data convencionada no
Memorando de Inicio de Servigo.

3.2 - O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no
art. 57, inciso Il da Lei n°. 8.666/93, desde que a proposta da Contratada seja mais
vantajosa para o Contratante.

4 - CONDICOES PARA RECEBIMENTO

4.1 - O recebimento do objeto dar-se-4 pela Comissdo Permanente de
Fiscalizacdo de Contratos de Prestacdo de Servicos e Recebimento de Bens
Contratados, ap0s parecer circunstanciado da Comissado, que devera ocorrer, no
méaximo, em 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento e apds a verificagdo da
qualidade dos mesmos e sua consequente aceitacao.
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5 — FISCALIZACAO

5.1 - A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucao do servico ficara a cargo da
Comissédo Permanente de Fiscalizacdo de Contratos de prestacdo de servicos e
recebimento de bens contratados da Procuradoria Geral do Estado.

5.2 Como rotinas da contratacdo temos que:

5.2.1 A Fiscalizacdo da PGE-RJ anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo dos servicos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou impropriedades observadas;

5.2.2 As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacéo
da PGE-RJ deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil, para
adocao das medidas convenientes;

5.2.3 Além do acompanhamento e da fiscalizacdo da execucdo dos servigos, a
fiscalizacdo podera, ainda, sustar qualquer servico que, por ocasido, esteja sendo
executado em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar
necessaria;

5.2.4 A existéncia da fiscalizagdo por parte da PGE-RJ, de modo algum atenua ou
exime de responsabilidade a contratada por qualquer inexecucdo na prestacdo dos
Servicos.

5.2.5 Ficam reservados a fiscalizacdo o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no processo administrativo
licitatério que preceitua este termo de referéncia e tudo o mais que se relacione com
0 objeto licitado, desde que n&do acarrete 6nus para a CONTRATANTE ou
modificacdo da contratacao.

6 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 — Conduzir os servicos de acordo com as normas da contratacdao, prazos
estipulados e com estrita observancia ao instrumento convocatoério, ao Termo de
Referéncia e a legislacao vigente;

6.2 - Confiar a um profissional, preposto, devidamente habilitado, a coordenacgao dos
servicos, a quem a PGE/RJ poderd solicitar, a qualquer tempo, todos os
esclarecimentos que julgar necessarios sobre o andamento dos mesmos, indicando,
previamente por escrito, 0 nome desse profissional e, no seu impedimento, quem o
substituira;
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6.3 - Manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para
participacéo na licitacéo;

6.4 - Prestar sem quaisquer 6nus para a PGE/RJ, 0s servicos necessarios a
correcdo e revisao de falhas ou defeitos verificados no trabalho, sempre que a ela
imputaveis. A CONTRATADA obriga-se a corrigir 0s servigos rejeitados pelo
CONTRATANTE no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para servico de
confeccgéo de carimbos, a contar do aviso da rejeicédo pela PGE/RJ;

6.5 - A CONTRATADA sera também a exclusiva responsavel por todos os 6nus e
obrigacbes concernentes as legislacdes trabalhista, social, fiscal, securitaria e
previdenciéria, assim como por todos os custos relativos a material e mdo de obra,
necessarios a completa realizacao dos servicos;

6.6 — Fornecer o objeto do presente termo nas quantidades e tamanhos
estabelecidos, no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do
recebimento do pedido do CONTRATANTE, salvo os pedidos para os carimbos
manuais (item 16 e item 17), que terdo o prazo de entrega de 10 (dez) dias Uteis
da solicitacéo;

6.7 - A CONTRATADA podera solicitar, antes de findar o prazo no item anterior,
desde que justificado e formalizado, a sua prorrogacao, devendo o CONTRATANTE
examinar as razfes expostas, decidindo pela prorrogacdo ou aplicacdo de penas
cabiveis.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas
neste termo;

7.2 - Exercer a fiscalizagao do contrato;
7.3- Receber o objeto do contrato nas formas definidas no presente termo.

7.4- Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento das
tarefas.

7.5- Documentar e notificar por escrito a Contratada quando da ocorréncia de
eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades no curso de execucdo dos
servicgos, fixando prazo para a sua corre¢cao ou regularizacao.

8 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

8.1 - Os licitantes, adjudicatarios ou contratados inadimplentes estardo sujeitos as

penalidades previstas na legislacdo vigente, assegurados o contraditério e a ampla
5
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defesa, no caso de atraso injustificado ou, inexecucdo total ou parcial dos
compromissos assumidos com a Administracdo, oportunidade em que a
CONTRATADA inadimplente estard sujeita as penalidades previstas no art. 87 da
Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, assegurados, nos termos da
lei, a ampla defesa e o contraditério.

8.2 - A inexecucdo do objeto, total ou parcial, execucdo imperfeita, mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber,
assegurado o contraditorio e a prévia e ampla defesa, a multa de até 5% (cinco por
cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracao,
sem prejuizo da aplicacdo das demais penalidades previstas na legislacdo. Nas
reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento),
conforme preceitua o artigo 87 do Decreto n.° 3.149/80.

09 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 - Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em
conta corrente da instituicdo financeira contratada pelo Estado (atualmente Banco
Bradesco S/A), cujo niumero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario
até a assinatura do contrato.

9.2 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da
data do recebimento definitivo do objeto.

9.3 O pagamento serd realizado em parcelas, ap6s aprovacdo da fatura
correspondente.

9.4 Os pagamentos devidos a CONTRATADA nao excederdo os valores
apresentados em sua proposta comercial.

9.5 O faturamento mensal sera composto pela soma dos itens fornecidos no més.

9.6 A fiscalizacdo do contrato tera o prazo de até 15 (quinze) dias para atestar a
nota fiscal e encaminha-la para pagamento.

9.7 Em caso de erro, a fatura sera devolvida a Contratada, e o prazo referido no
subitem anterior retornard a contagem inicial.

10- DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta
do Fundo Especial da Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro —
FUNPERJ e estardo vinculados a seguinte dotacdo orgcamentaria:
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Programa de Trabalho Natureza de Despesa Fonte
0961.03.122.0002.2016 3390.39.84 232
11- GARANTIA

11.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado
da data da retirada da nota de empenho, uma garantia, a ser prestada em qualquer
modalidade prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5% (cinco por
cento) do valor do contrato, a ser restituida apos sua execucéao satisfatoria.

11.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratacdes, salvo apés
sua liberacao.

11.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal
n.° 8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas)
horas, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato.

11.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia,
seu valor original sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena
de rescisao administrativa.

12 — DISPOSICOES GERAIS

12.1 Antes de apresentar a proposta o licitante deverd realizar todos os
levantamentos essenciais, de modo a néo incorrer em omissfdes que jamais poderao
ser alegadas ao fornecimento em favor de eventuais pretensées de acréscimos de
precos, alteracédo de data de entrega ou alteracdo de qualidade.

12.2 O preco total proposto devera considerar a consecucao integral do objeto da
presente contratacdo, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes,
inclusive a entrega.

12.3 Cabe a CONTRATADA consultar com antecedéncia os seus fornecedores
guanto aos prazos de entrega do material especificado, ndo cabendo, portanto, a
justificativa de atraso do fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por
parte dos fornecedores.

12.4 Todos os avisos, notificacdes, solicitacbes e comunicados referentes a
prestacdo do presente objeto sO serdo considerados entregues devidamente
protocolados, enviados por telegrama, carta, fax ou meio digital.

12.5 Possiveis indefinicbes, omissoes, falhas ou incorregcbes das diretrizes dos
servicos do presente objeto ndo poderdo constituir pretexto para a cobranca por
“servicos novos, extras ou adicionais”.
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12.6 Considerar-se-a a Contratada como altamente especializada nos servicos em
questdo e que, por conseguinte, devera ter computado, no valor global de sua
proposta, também, as complementacBes e acessérios por acaso omitidos nesta
especificacdo, mas implicitos e necessarios a perfeita e completa execuc¢do dos
Servigos.




