PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1  Contratagdo de empresa para fornecimento de kit de lanche, conforme informado

abaixo:

ITENS
DO | COMPONENTES DO CARDAPIO QUANTITATIVO POR KIT

KIT

BEBIDA NECTAR DE FRUTAS
1 01 UNIDADE

OU BEBIDA LACTEA

2 BISCOITO SALGADO OU DOCE 01 UNIDADE

3 BOLO 01 UNIDADE

Obs: Cada item devera obrigatoriamente ser entregue em sua caixa/embalagem distinta,
lacrada e separadamente (a montagem do kit seré feita por funcionarios da PGE-RJ). Nao

sendo admitida a entrega dos itens componentes do kit em uma mesma embalagem.

ESTIMATIVA MENSAL DE CONSUMO

Minima de 2.280 (dois mil duzentos e oitenta) e maxima de 3.150 (trés mil cento

e cinquenta) kits de lanche ao més.

2. JUSTIFICATIVA

2.1  Necessidade de fornecer lanche complementar aos adolescentes, oriundos da

Fundagédo para a Infancia e Adolescéncia — FIA, ou de outra instituicdo similar, que
exercam trabalho educativo nesta Procuradoria-Geral do Estado nos termos do art. 68 da
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Lei 8.069/90.
3. DA FORMA DE ENTREGA E EMBALAGEM DOS COMPONENTES DO KIT

3.1  Nao sera admitida a entrega dos itens componentes do Kit juntos, exemplo: o item 3
(BOLO) ndo poderé ser entregue na mesma caixa/embalagem que o item 1 (BEBIDA
NECTAR DE FRUTAS OU BEBIDA LACTEA) nem na mesma caixa/embalagem do
item 2 (BISCOITO SALGADO OU DOCE).

4. DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1  Nas caixas/embalagens de cada componente do kit de lanches devera constar a data
de validade para consumo (vencimento) de cada item.

4.2 O vencimento dos prazos de validade dos produtos devera ser de, no minimo, 2
(dois) meses, contados da data da entrega dos Kits de lanche nesta Procuradoria-Geral do
Estado.

4.3 A contratada devera observar as seguintes especificacdes técnicas dos produtos:

BEBIDA DE NECTAR DE FRUTAS

Sabores (op¢Bes): Laranja, Uva, Caju, Maracuja, Manga e Péssego.
Outros sabores poderdo ser oferecidos, desde que previamente
COMPOSICAO aprovados pela fiscalizagao.

OBRIGATORIA: Suco ou polpa da fruta que o compde e aclcares,
diluidos em agua potavel.

EMBALAGEM Longa vida com canudo acoplado
CONTEUDO Conteudo Liquido: 200 (duzentos) ml, minimo.
INSTRUCAO Deve-se apresentar em perfeito estado de conservagdo, sem

amassados na embalagem.

BEBIDA LACTEA

. Sabor: chocolate
COMPOSICAO ) _
OBRIGATORIA: bebida lactea UHT.
EMBALAGEM Longa vida com canudo acoplado
CONTEUDO Conteudo Liquido: 200 (duzentos) ml, minimo.
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INSTRUCAO

Deve-se apresentar em perfeito estado de conservagdo, sem

amassados na embalagem.

BISCOITO SALGADO (EMBALAGEM INDIVIDUAL)

COMPOSICAO

OBRIGATORIA: Farinha de trigo enriquecida com ferro e acido folico,
sal refinado, 6leo ou gordura vegetal (isenta ou com quantidades nao
significativas de gorduras trans na porcao).

Opcodes: ex.: biscoitos tipo cream cracker, tipo club social, tipo palitos ou
similar. Outros tipos de biscoito salgado poderdo ser oferecidos, desde

que previamente aprovados pela fiscalizacao.

PESO

Peso Liquido Unitério: de 25 a 30 g cada pacote

EMBALAGEM

Primaria: Pacote em filme de polipropileno, podendo ser metalizado.

INSTRUCAO

Deve-se apresentar em perfeito estado de conservacdo, com unidades

inteiras, ndo quebradas.

BISCOITO DOCE (EMBALAGEM INDIVIDUAL)

COMPOSICAO

Sabores (op¢des): Chocolate e Morango. Outros sabores poderdo ser
oferecidos, desde que previamente aprovados pela fiscalizacao.
OBRIGATORIA: Aclcar, Farinha de trigo enriquecida com ferro e
acido félico, amido, sal refinado, vitaminas, minerais ou gordura vegetal
(isenta ou com quantidades ndo significativas de gorduras trans na
porc¢éo).

Opcdes: ex.:biscoitos tipo wafer. Outros tipos de biscoito doce poderdo

ser oferecidos, desde que previamente aprovados pela fiscalizacio.

PESO

Peso Liquido Unitério: de 30 a 40 g cada pacote

EMBALAGEM

Primaria: Pacote em filme de polipropileno, podendo ser metalizado.

INSTRUCAO

Deve-se apresentar em perfeito estado de conservacdo, com unidades

inteiras, ndo quebradas.
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BOLO INDIVIDUAL

OBRIGATORIA: Farinha de trigo enriquecida com ferro e acido folico,
fécula ou amido, fermento quimico, agucar, ovo, gordura vegetal (isenta

ou com quantidades ndo significativas de gorduras trans na por¢do) ou

0leo vegetal.
COMPOSICAO | 1) Gordura Trans: < 0,1 g na por¢io de 40 g
2) Gorduras Saturadas: <9 g/ 100 g

3) Gorduras Totais: < 12% em peso

ser oferecidos, desde que previamente aprovados pela fiscalizacéo.

INSTRUCAO ) _
fermentacao, e ter forma e tamanho uniformes.

EMBALAGEM | Primaria: filme de polipropileno atoxico podendo ser metalizado.

PESO Peso Liquido Unitario: de 35¢g a 40g.

4. DO CONTROLE DE QUALIDADE

4.1 O contratante realizara pesquisa de satisfacdo e controle de qualidade dos lanches
oferecidos junto ao publico alvo, na qual sera aferida a qualidade, dentre outros quesitos

que se facam necessarios.

5. DAESTIMATIVA

5.1 A contratacdo serd por estimativa, correspondendo a solicitagdo minima de 2.280
(dois mil duzentos e oitenta) kits de lanche e a méaxima de 3.150 (trés mil, cento e

cinguenta) kits de lanche ao més.

6. DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

6.1 O contrato tera vigéncia por 24 (vinte e quatro) meses a contar da data constante da

12 Ordem de Fornecimento, expedida pela Fiscaliza¢&o do contrato.

Sabores (opgdes):chocolate, baunilha e laranja. Outros sabores poderdo

Deve-se apresentar em perfeito estado de conservagdo, sem indicios de
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7. DA ENTREGA

7.1 A entrega dos Kits de Lanche serd quinzenal no edificio-sede da Procuradoria-
Geral do Estado situado a rua do Carmo n° 27, Centro, Rio de Janeiro - RJ, entre o horario
das 10:00h as 16:00h (entrega total dos itens), sendo necessario 0 agendamento prévio pelo

e-mail almoxarifado@pae.rj.gov.br.

7.2 O quantitativo de kits de Lanche, a ser fornecido a cada quinzena, sera informado
ao contratado por meio do documento denominado “Ordem de Fornecimento” (Anexo A)
expedido pela fiscalizagdo, com no minimo 07 (sete) dias Uteis de antecedéncia da data
prevista para a entrega dos produtos.

7.3 Os sabores do suco e do bolinho deverdo variar a cada entrega quinzenal, bem
como os tipos de biscoito salgado (tipo cream cracker, tipo club social, tipo aperitivo ou
similar), de modo que seja ofertado aos adolescentes 04 (quatro) variacGes para cada
produto alimenticio componente do kit de Lanche.

7.4  Em cada entrega quinzenal, o fornecimento dos produtos (suco, bolo e biscoito
salgado) devera ser proporcional, de forma que ndo haja fornecimento superior a 30% e
nem inferior a 20% do montante de um Unico sabor do produto, sendo ideal 25% de cada
sabor enviado.

7.5  Em cada entrega quinzenal, o fornecimento dos produtos bebida lactea e biscoito
doce devera corresponder a 1/5 dos produtos enviados, obedecendo a proporcionalidade de
50% quanto ao sabor do biscoito doce (morango e chocolate, por exemplo).

7.6 A critério da Administracdo Publica podera ser solicitada a entrega da bebida
apartada do Kit, a fim de facilitar o seu resfriamento para consumo imediato pelos
adolescentes.

7.7  Durante a execugdo contratual, sempre que houver variagdo dos produtos
componentes do kit de Lanches, o contratado devera apresentar as “Fichas Técnicas”
emitidas pelo (s) fabricante (s), com as informacgfes nutricionais e ingredientes, com
minimo de 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia, contados da data prevista para a entrega dos
kits de lanche.

7.8 Nas Caixas em que a empresa contratada efetuar a entrega deverdo constar 0s
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sequintes dizeres: PRODUTO DESTINADO AO CONSUMO DOS ADOLESCENTES
ORIUNDOS DA FUNDACAO DA INFANCIA E ADOLESCENCIA —FIA EM
TRABALHO EDUCATIVO NA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO — VENDA PROIBIDA.

8. DO RECEBIMENTO

8.1 O processo de recebimento do objeto sera regido de acordo com a seguinte
sequéncia, na forma prevista no art. 73 da Lei n? 8.666/93:

8.1.1 Provisoriamente, no momento de cada entrega na PGE-RJ, onde sera observada a
quantidade e as especificacbes do material. A fiscalizacdo do contrato podera devolver de
pronto os itens que estiverem fora do padrdo de consumo, seja por estarem com 0S prazos
de validade vencidos ou fora das exigéncias contidas no item 4.3, seja por apresentarem
embalagens estufadas ou danificadas, devendo a contratada realizar a substituicdo dos
produtos.

8.1.1.1 A Comisséo de Recebimento de Material fara o recebimento provisério por meio
da assinatura e carimbo na Nota Fiscal, bem como em seu canhoto, que sera entregue a
contratada.

8.1.2 Definitivamente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do
recebimento provisorio.

8.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrera ap6s a verificacdo detalhada da conformidade
dos materiais, que devem atender as especificacdes minimas exigidas ou aquelas superiores
oferecidas.

8.1.2.2 Caso seja observada qualquer desconformidade no objeto durante o periodo do
recebimento definitivo, a contratada serd& comunicada por escrito, devendo, em até 02
(dois) dias uteis, retirar o material entregue em desconformidade e efetuar sua troca,
responsabilizando-se pelos custos de transporte, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

8.1.2.3 A comunicacdo da desconformidade do objeto pela contratante interrompe a
contagem do prazo de recebimento definitivo, que se reiniciard, com o cémputo de 05

(cinco) dias uteis, apds a troca do objeto.
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8.1.2.4 O recebimento definitivo das mercadorias ndo desobriga a contratada de substitui-
las se for constatada, posteriormente, ma qualidade, vicios ou defeitos (prazos de validade
vencidos, produtos deteriorados, estragados e/ou que apresentem caracteristicas diferentes
do habitualmente esperado, como, por exemplo, com mofo, com embalagens estufadas,
com a presenca de sujidade ndo identificada e quantidade/peso diverso da indicada na
embalagem) ficando sujeita as penalidades previstas neste instrumento e na legislacdo
aplicavel.

8.1.3 A contratada deverd responder as solicitacdes de esclarecimentos feitas pela
Comissdo de Recebimento de Material que porventura ocorrerem.

8.1.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade

civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo do Contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 A Contratada devera:

9.1.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacdo vigente, especialmente, da Instru¢cdo Normativa n° 12, de 04/09/03 do Ministério
da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - M.A.P.A que estabelece 0o Regulamento
Técnico para Fixacdo dos PadrGes de Identidade e Qualidade Gerais para bebida de néctar
de frutas e outras.
9.1.2 Designar, por meio de declaragdo impressa ou eletronica no ato do recebimento da
autorizacdo de execucdo dos servigos ou inicio da vigéncia contratual, o preposto para
representar administrativamente a empresa sempre que necessario. O preposto ainda
devera estar habilitado a responder pela Contratada a qualquer indagacdo sobre a parte
operacional e de qualidade dos servicos executados, bem como solucionar qualquer
problema relacionado com a sua execucao, qualidade e quantidade dos materiais.
9.1.3 O preposto devera ser identificado junto a Fiscalizacdo do Contrato que fara constar
no Livro de Ocorréncias do contrato nome, qualificacdo, enderego juridico e eletrdnico,
além do numero de telefone. O preposto devera comunicar a Fiscalizacdo caso haja
qualquer alteracdo.
9.1.4 O preposto devera, juntamente com o servidor designado para esse fim, assinar o
“Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias”, destinado ao assentamento das principais

ocorréncias durante a vigéncia contratual.
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10 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 A Contratante devera:

10.1.1 Fiscalizar como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, o exato cumprimento das

clausulas e condi¢es estabelecidas no Contrato.

10.1.2 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um ou mais representantes
especialmente designados, nos termos do art. 67 da lei n° 8.666/93.

10.1.3 Disponibilizar o local e os meios adequados para o fornecimento dos kits de lanche.

10.1.4 Fornecer tabela na qual conste previsdo do quantitativo de Kits de lanche a ser

fornecido na quinzena subsequente e prestar as demais informacgdes e esclarecimentos

necessarios a execucao do objeto.

10.1.5 Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados.

10.1.6 Documentar e notificar, por escrito, a Contratada, ocorréncia de eventuais

imperfeicdes, falhas ou irregularidades no curso de execucdo dos servicos, fixando prazo

para a sua correcdo ou regularizacgéo.

11. DA FISCALIZACAO

11.1 Todos os atos e instru¢cbes emanados ou emitidos pela Fiscalizacdo serdo
considerados como se fossem praticados pela PGE-RJ.

11.2 A atuacdo ou a eventual omisséo da Fiscalizacdo durante a realizacdo dos trabalhos
ndo podera ser invocada para eximir a Contratada da responsabilidade pela execucdo dos
Servigos.

11.3 Certificar e encaminhar para pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

11.4 Avaliar eventuais acréscimos ou supressdes de servicos necessarios ao perfeito

atendimento do objeto do Contrato.

12. DAS SAN(;(~)ES ADMINISTRATIVAS

12.1 A contratada inadimplente estara sujeito as penalidades previstas no art. 87 da Lei
Federal n° 8.666/93.

12.2  Ainexecucéo do objeto, total ou parcial, execugdo imperfeita, mora na execugao ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuizo

da responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditorio e a prévia e
8
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ampla defesa, a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracdo. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera
ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de
20% (vinte por cento), conforme preceitua o artigo 87 do Decreto n.° 3.149/80.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo méaximo de 10 (dez) dias consecutivos,
contado da data de recebimento da via do contrato assinada, uma garantia, a ser prestada
em qualquer modalidade prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, de 5% ( cinco por
cento) do valor do contrato.

13.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratacfes, salvo apds sua
liberacdo.

13.3  Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.°
8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
para que seja mantido o percentual de 5% ( cinco por cento) do valor do Contrato.

13.4  Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor
original sera recomposto no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de rescisao

administrativa do contrato.

14. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1  Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente da instituicao
financeira Banco Bradesco, cujo numero e agéncia deverdo ser informados pelo
adjudicatario até a assinatura do contrato.

14.2 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da data do
adimplemento (recebimento definitivo) de cada parcela.

14.3  Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a execucéo do objeto,
devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

14.4 A fiscalizagdo do contrato tera o prazo de até 15 (quinze) dias para atestar a nota
fiscal e encaminha-la para pagamento.

145 Em caso de erro, a fatura serd devolvida a CONTRATADA, e o prazo referido no
subitem anterior retornara a contagem inicial.

14.6  Os pagamentos devidos a CONTRATADA ndo excederdo os valores apresentados

em sua proposta comercial.
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15 — DISPOSICOES GERAIS

15.1 Antes de apresentar a proposta, o licitante devera realizar todos os levantamentos
essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas ao
fornecimento em favor de eventuais pretensfes de acréscimos de precos ou alteragcdo de
qualidade.

15.2 O preco total proposto devera considerar a consecucdo integral do objeto da
presente contratacdo, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes, inclusive a
entrega.

15.3 O contratado devera apresentar, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis da assinatura
do contrato, as “Fichas Técnicas”, com as informagdes nutricionais e ingredientes dos itens

que serdo entregues, emitidas pelo (s) fabricante (s) dos produtos.
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CONTRATO

NuUmero:

Processo:

Més de Referéncia:

(ANEXO A)

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE KIT LANCHE
Requisic¢éo n° / Data da Requisicao: / /

Data do Recebimento da

Solicitacao: / /

Forma de Entrega do Formulério:

(' )Meio eletronico ( )Pessoalmente

DETALHAMENTO DA SOLICITACAO DE KIT LANCHE

DATA LIMITE PARA O FORNECIMENTO

QUANTIDADE DE KITS (Minimo de sete dias Uteis contados da data da Ordem

de Fornecimento)

DESCRICAO DO KIT LANCHE
(Preenchimento pela Fornecedora, atentando para a exigéncia de diversificacédo)

ITEM DO KIT

TIPO/SABOR

BEBIDA NECTAR DE FRUTAS/E OU
BEBIDA LACTEA.

BISCOITO SALGADO OU DOCE
(EMBALAGEM INDIVIDUAL)

BOLO INDIVIDUAL

DATA DE VALIDADE DO KIT LANCHE

ENTREGA DO KIT LANCHE

DATA E HORA DA ENTREGA

CONTEUDO DOS KITS DE ( )SIM
ACORDO COM AS INFORMACOES
PRESTADAS NESTA ORDEM DE
FORNECIMENTO?!

( ) NAO. Especificar:

SERVIDOR PGE-RJ RESPONSAVEL
PELO RECEBIMENTO
(Assinatura sob carimbo)

11
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IMPORTANTE: As Ordens de Fornecimento originais deverdo ser anexadas a Nota Fiscal
para fins de Pagamento Mensal.

12




